
2018 年 3 月卒業予定者の証明書発行について 

2018 年 3 月卒業予定者の卒業関係証明書の発行は下記のとおりです。 

申請日により発行日・申請場所・受取り方法が異なりますので注意してください。 

●発行できる証明書の種類 

卒業証明書（和文・英文）、成績・卒業証明書（和文・英文） 
 

●証明書申請について ＊3 月１６日までの申請をお勧めします。 

申請日 発行日(送付日) 申請場所 受取り方法 

3 月１日～3月１６日 3 月 24 日 GIS 事務室（BT1階） 

学位記交付時の受取り

または郵送 

★予約票発行による 

3 月１９日～3 月２３日 
3 月 2５日 

以降随時 
GIS事務室（BT1階） 

郵送のみ 

★予約票発行による 

3 月 24 日、２５日 受付なし   

3 月 2６日～ 下記注1参照 
市ヶ谷地区 

証明書受付窓口  
窓口受取りまたは郵送 

注 1：2６日以降申請受付の証明書発行は 24 日までの申請受付処理完了後、発行されます。 

そのため、2６日は大変混み合い、午後以降のお渡しになることが予想されますのでご注意ください。 

 
【郵送について】郵送を希望される場合は切手が必要です。 

切手代は、1～2 通 8２円（速達はプラス２８０円）、3～7 通 9２円（速達はプラス２８０円）、

8～10 通 140 円（速達はプラス２８０円）です。 

※海外への発送は基本的に行っていません。 
 

●証明書の申請方法 

 3 月１日～3 月１６日に申請する場合  

（１） 証明書自動発行機（58年館 1 階）で「証明書予約票」を発行する。 

（２） GIS事務室にて手続き 

郵送希望の場合は、上記【郵送について】を参考に、切手を持参してください。 

開室時間：月～金 9:00～11:30、12:30～17:00 

 

 3 月１９日～3 月２３日に申請する場合  

（１）証明書自動発行機で「証明書予約票」を発行する。 

（２）GIS事務室にて手続き 

郵送受取のみ受け付けますので、上記【郵送について】を参考に、切手を持参してください。 

開室時間：月～金 9:00～11:30、12:30～17:00 

 

 3 月 24 日、25 日 

学位授与式当日は、申請受付を行いません。また、25 日は窓口が閉室しています。 

 

 3 月 2６日以降に申請する場合  

  法政大学市ヶ谷地区証明書受付窓口（卒業生窓口）にて申請ください。3 月 2６日は、24 日

までの申請受付処理完了後に発行されます。そのため申請窓口が大変混み合い、お渡しは午後

以降になることが予想されます。予約票での申請をお勧めします。 

また、4月第1週はシステムメンテナンスのため証明書発行ができません。 

2018．2．28 GIS 担当 
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【切手代】 申請枚数 厳封なし  厳封（和文）  厳封（英文） 

1通 82円 82円

2通

3通

4通

5通 140円

※いずれも定型封筒で送付します。

※速達希望の場合は上記+280円となります。

以　上

82円

92円
92円

92円
140円

予約票による証明書申請手順

◇証明書自動発行機で予約票を購入する

①学生証を自動発行機に通し、パスワードを入力後、
画面で「申請書」 → 「予約票(学部)」の順に押す。

②「卒業証明書予約票」「成績卒業証明書予約票」から
必要な予約票を選択 → 必要部数を選ぶ。

※和文だけでなく英文での証明書も発行可能です。

③他にほしい予約票があれば、その予約票を選ぶ。
なければ「発行画面へ」を押す。

④表示金額を投入し、出てきた予約票を取り出す。

◇GIS事務室に提出してください

<<表面も確認してください>>

◇予約票の「連絡先・受渡し方法・厳封の有無」欄を記入する

学位記交付（3/24）で
受取の場合

郵送の場合

i

返信用封筒を窓口で受け取り、
「住所・氏名・学生証番号」を記入し、切手を貼る。

i

GIS事務室に提出

＜切手を用意していない場合、下記の場所で購入可能です＞
　◆富士見ゲート地下1階　生協購買書籍部
　◆外濠校舎１階セブンイレブン


