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1. 科研費プロにログインする 

①「ユーザ ID、パスワード」欄に入力をします。 

Enter キーもしくは、②｢送信｣ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 

② 

ここには、ログイン画面メッセージが表示されます。 
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2. 処理年度、科研種別を変更する 

画面上部の①「切替」をクリックし、科研種別選択画面を表示します。 

②「処理年度」に操作する年度を選択します。 

③「科研種別」に操作する科研種別を選択します。 

④「決定」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２０１６年度より本システムへリプレイスを行いました。そのため２０１５年度以前の執行状況は、実

績報告書記載用データとしての情報であり、すべてのデータの反映がされておりません。 

２０１５年度以前の執行状況詳細のご確認が必要な場合は、研究開発センターまでご連絡くださ

い。 

 

  

① 

② 

③ 

④ 
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3. 全執行状況の表示 

①「TOP」をクリックします。 

ログイン者に関連する課題の情報が②「全執行状況表示」として簡易表示されます。 

ログイン者の提出物に関する情報が③「提出状況」として表示され、 

最終提出日が有効期間を超過している場合背景色が赤色に変化します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

②

. 

①

. 

③

. 
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4. 執行状況の確認 

4.1. 単年度の執行状況を確認する 

単年度の執行状況を表示する場合、次の 2つの画面で確認できます。 

・執行状況画面 

予算額、入金額、費目ごとの支出額、支出合計額、残高、執行率を一覧に表示します。 

・執行状況（新レイアウト）画面 

予算額、入金額、繰越額、前倒し額、入金合計額、支出合計額、残高、執行率を一覧に表示し

ます。 

 

・執行状況画面を表示し、残高を確認したい課題を検索する 

①「執行状況」タブをクリックし、執行状況画面を表示します。 

検索条件に任意の内容を入力し、②「検索」をクリックし、執行状況一覧を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

・執行状況（新レイアウト）画面を表示し、残高を確認したい課題を検索する 

①「執行状況」タブのサイドメニューから②「執行状況（新レイアウト）」をクリックし、 

執行状況（新レイアウト）画面を表示します。 

検索条件に任意の内容を入力し、③「検索」をクリックし、執行状況一覧を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

② 

① 

③ 

※「予定額」とは 

支出入力が完了し、支出管理状態が「入力完了」となっているものです。入力完了の支出金額として反映されます。 

※「実績額」とは 

入力された支払日時点で実際に支払完了し、支出管理状態が「支払完了」となっているものです。支払完了の支出金額と

して反映されます。 

 

① 

② 
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・執行状況画面から執行状況を確認する 

①費目ごとの支出額、支出合計額等が、執行状況一覧に表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 
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・執行状況（新レイアウト）画面から執行状況を確認する 

①繰越額、前倒し額、入金合計額等が、執行状況一覧に表示されます。 

執行状況の詳細は、②「詳細」から見ることができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

一部基金課題の場合 

② ① 



 8 

・帳票を出力する 

①「帳票種別」を選択します。 

②「Excel 出力」をクリックし、Excel ファイルでダウンロードします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 

② 

「ファイルを開く」で Excel ファイルを表示します。 

「保存」で Excel ファイルを保存します。 
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4.2. 基金の通年の執行状況を確認する 

※補助事業開始年度が２０１４年度以前の課題及び補助事業開始後に転入した課題については、本機能はご利用

頂けません。ご留意願います。 

・執行状況（基金）画面を表示し、基金の課題を検索する 

①「執行状況」タブのサイドメニューから②「執行状況（基金）」をクリックし、 

執行状況（基金）画面を表示します。 

検索条件に任意の内容を入力し、③「検索」をクリックし、執行状況一覧を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

③ 

※「予定額」とは 

支出入力が完了し、支出管理状態が「入力完了」となっているものです。入力完了の支出金額として反映されます。 

※「実績額」とは 

入力された支払日時点で実際に支払完了し、支出管理状態が「支払完了」となっているものです。支払完了の支出金額と

して反映されます。 

 

① 

② 
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・基金の通年の執行状況を確認する 

執行状況（基金）画面の執行状況一覧に表示される研究課題は、 

研究種目の研究費種別が「基金」の課題のみです。 

検索の対象期間が処理年度ではなく課題の①「研究期間全体」です。 

執行状況の詳細は、②「詳細」から見ることができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 

② 
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・帳票を出力する 

①「帳票種別」を選択します。 

②「Excel 出力」をクリックし、Excel ファイルでダウンロードします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 

② 

「ファイルを開く」で Excel ファイルを表示します。 

「保存」で Excel ファイルを保存します。 
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5. 提出書類の出力 

5.1. 補助金・基金課題の帳票を出力する 

・帳票出力画面を表示し、研究課題一覧を表示する 

①「帳票出力」タブをクリックし、提出書類作成画面を表示します。 

検索条件に任意の内容を入力し、②「検索」をクリックし、研究課題一覧を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

② 

※「予定額」とは 

支出入力が完了し、支出管理状態が「入力完了」となっているものです。入力完了の支出金額として反映されます。 

※「実績額」とは 

入力された支払日時点で実際に支払完了し、支出管理状態が「支払完了」となっているものです。支払完了の支出金額と

して反映されます。 

 

① 
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・補助金・基金課題の帳票を出力する 

①「帳票選択」から出力したい帳票を選択します。 

帳票を出力したい課題の②「選択」にチェックをつけます。 

③「Excel 出力」をクリックし、Ｅｘｃｅｌファイルをダウンロードします。 

 

 

  

② 

① 

③ 

「ファイルを開く」で Excel ファイルを表示します。 

「保存」で Excel ファイルを保存します。 
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・提出書類作成画面から作成できる帳票一覧 

「(B-1)収支簿」（単年度用） 

「(C-4-1)直接経費使用内訳変更承認申請書」※１ 

「(C-6)収支決算報告書」※2 

「(E-1)収支簿」（研究期間全体用）※3 

「(F-4)直接経費使用内訳変更承認申請書」※１ 

「(F-6-1)収支状況報告書」※2 

「(F-6-2)収支決算報告書」※2 

「(C-6)収支決算報告書」（ＣＳＶ）※2 

「(F-6-1)収支状況報告書」（ＣＳＶ）※2 

「(F-6-2)収支決算報告書」（ＣＳＶ）※2 

「物品明細」（ＣＳＶ）※2 

 

※１ 研究代表者は直接経費の使用内訳について、各費目の額を、交付する直接経費の 50％

（直接経費の総額の50％の額が300万円以下の場合は、300万円まで）を超えて変更する場合に、

作成し、日本学術振興会へ提出する書類となります。該当する場合は、事前に研究開発センター

までご相談ください。 

 

※2 収支決算報告書及び収支状況報告書は、科研費電子申請システムにログインの上、ご作成

いただきます。本システムの報告書を日本学術振興会へ提出することは予定しておりませんので、

参考として参照してください。 

 

※3 補助事業開始年度が２０１４年度以前の課題及び補助事業開始後に転入した課題について

は、本機能はご利用頂けません。 
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・各種帳票画面を表示する 

①「帳票出力」タブのサイドメニューから②「各種帳票作成」をクリックし、 

各種帳票作成画面を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・各種帳票作成画面から作成できる帳票一覧 

「研究課題一覧」 

「研究者別交付額一覧」 

「物品一覧」 

「旅費一覧」 

「謝金一覧」 

「その他一覧」 

「支払先別集計表」 

「支払データチェックリスト(課題別)」 

「支払データチェックリスト(業者別)」 

「支払通知書」(※) 

「支払通知書(支払先別)」(※) 

「宛名ラベル」(※) 

「支出一覧」（ＣＳＶ） 

 

（※）出力可能な帳票ではございますが、研究代表者・研究分担者の方に作業を依頼することは

ございませんので、参考として参照してください。 

 

  

② 

① 
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5.2. 一部基金課題の帳票を出力する 

・帳票出力画面を表示し、研究課題一覧を表示する 

①「帳票出力」タブサイドメニューから②「提出書類作成(一部基金)」をクリックし、課題集計画面を

表示します。 

検索条件に任意の内容を入力し、③「検索」をクリックし、研究課題一覧を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

集計機能は、研究種目の研究費種別が「一部基金」の課題のみ表示されます。 

 

・課題集計画面から作成できる帳票一覧 

「（Y-1）収支簿（1 ファイル）」 

「（Y-1）収支簿（2 ファイル）」 

「（Z－4）直接経費使用内訳変更承認申請書」※１ 

「（Z－6）収支決算等報告書」※2 

「（Z－6）収支決算等報告書」（ＣＳＶ）※2 

※１ 研究代表者は直接経費の使用内訳について、各費目の額を、交付する直接経費の 50％

（直接経費の総額の50％の額が300万円以下の場合は、300万円まで）を超えて変更する場合に

作成し、日本学術振興会へ提出する書類となります。該当する場合は、事前に研究開発センター

までご相談ください。 

 

※2 収支決算報告書及び収支状況報告書は、科研費電子申請システムにログインの上、ご作成

いただきます。本システムの報告書を日本学術振興会へ提出することは予定しておりませんので、

参考として参照してください。 

 

 

 

※「予定額」とは 

支出入力が完了し、支出管理状態が「入力完了」となっているものです。入力完了の支出金額として反映されます。 

※「実績額」とは 

入力された支払日時点で実際に支払完了し、支出管理状態が「支払完了」となっているものです。支払完了の支出金額と

して反映されます。 

 

「（Y-1）収支簿（1 ファイル）」は、補助金、基金を纏めて 1帳票で出力します。 

「（Y-1）収支簿（2 ファイル）」は、補助金、基金を別々の帳票として出力します。 

③ 

① 

② 
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・一部基金課題の帳票を出力する 

①「帳票選択」から出力したい帳票を選択します。 

帳票を出力したい課題の②「選択」にチェックをつけます。 

③「Excel 出力」をクリックし、Ｅｘｃｅｌファイルをダウンロードします。 

 

 

  

② 

① 

③ 

「ファイルを開く」で Excel ファイルを表示します。 

「保存」で Excel ファイルを保存します。 
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5.3. 複数課題の帳票を一括で出力する 

帳票を出力する際に、複数の課題にチェックをつけ、①「Excel 出力」をクリックした場合、ファイル

の形式が zip ファイルになります。zip ファイルを解凍してご利用ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

複数の課題を 

選択します。 

① 

「ファイルを開く」で zip ファイルを解凍します。 

「保存」で zip ファイルを保存します。 

 


