
2026年 6月 24日 

各位 

市ヶ谷田町校舎 教室の貸与について 

 法政大学 デザイン工学部 

教室貸与を希望する場合は、以下のとおり申請手続きを行ってください。 

 

１ 対象教室 市ヶ谷田町校舎の各教室 

【貸出対象外】以下の教室は貸出しの対象外とします。 

情報教室 1、情報教室 2、T311、マルチメディアホール、1階スタジオルーム、造形製作室 

 

２ 貸出対象 

  デザイン工学部・研究科の学部生・大学院生を対象とし、個人ではなく団体単位（ゼミ、研究会等）で

貸出を行います。 

 

３ 貸与時間 

月～土  8時 00分～22時 30分 

日・祝日 8時 00分～17時 30分 

ただし、GW・夏季休業期間中・冬季休業期間中・入試期間中等で市ヶ谷田町校舎の開館時間を別に定

めている場合を除きます。 

 

４ 申請方法 

（１）申請手順：①教室確認システム（https://hoseikoganei-trircampus.com/ss/）で空き状況を確認する。 

        ※教室確認システムの利用マニュアルは別添します。 

②別添の「教室使用願 兼 備品借用願」に必要事項を記入する。 

※記入例を参考に記入してください。 

③デザイン工学部担当窓口まで直接もしくはメールにて提出し、承認を得る。 

  提出先メールアドレス：jsd@hosei.ac.jp 

  ※指導教員も必ず CC:に入れてください。 

④承認後、教室確認システム上で予約が取れているか確認する。 

  ※メール申請の場合、予約完了の返信がないと予約できていないのでご注意ください。 

  ※窓口申請の場合は、基本的にその場で完了します。 

（２）申請書の提出先：①デザイン工学部 2階窓口に提出 

②メールによる提出（提出先メールアドレス：jsd@hosei.ac.jp） 

（３）申請書提出期限：貸与を希望する日の前窓口開室日の 16：00までに申請してください。 

           ※特に土日祝日や一斉休暇を挟む場合は、注意してください。 

５ その他 

（１） 以下の期間は円滑に授業及び試験を実施するため、教室の貸与を行いません。 

（ａ）各期の授業開始から１週間の１～５限（受付は授業開始から１週間後から） 

（ｂ）定期試験期間 

（ｃ）一般入試日(準備日含む)                              

（２）利用期間の単位：AB期・CD期ごとの受付となり、AB期の受付で教室を使用できる日は AB期内、

CD期の受付で教室を使用できる日は CD期内です。 

（３）授業の都合で教室変更がある場合には、教室を移動していただく場合があります。 

以上 
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