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1. はじめに 

 

電子申請システムは、応募者、応募者の所属研究機関担当者（以下、所属研究機関担当者

といいます。）と日本学術振興会業務担当者との間で、従来書面によって行っている応募手続

を、インターネットを利用して行うシステムです。 

 

1.1. システム動作環境 

 

動作確認済みの OS 及び Web ブラウザを示します。 

 Internet Explorer 

11 

Chrome  

72 

Firefox 

65 

Safari 

12.0 

Windows 7 SP1 ○ ○ ○ ‐ 

Windows 8.1 Update ○ ○ ○ ‐ 

Windows 10 ○ ○ ○ ‐ 

Mac OSX(10.13) ‐ ‐ ‐ ○ 

Mac OSX(10.14) ‐ ○ ‐ ○ 

 

 

※ 動作確認環境のすべてのパソコンについて、動作を保証するものではありません。 

 

その他必要なソフトウェア、ネットワーク環境を示します。 

ソフトウェア ・Microsoft Word 2007 以降 

研究計画調書などを構成する研究計画調書（添付ファイル

項目）を編集する際に必要になります（Microsoft Office に付

属するフォントの使用を推奨）。 

MS-Word97-2003 文書（doc）及び MS-Word2007 より採

用された MS-Word 文書（docx）形式のファイルが添付可能

です。 

・Adobe Acrobat Reader DC（旧名称：Adobe Reader） 

電子申請システムで入力した申請情報はシステム上で PDF

ファイルに変換されるため、変換後の申請情報を確認するた

めに必要になります。なお、研究計画調書作成時に PDF を使

用する場合は Adobe 社のソフトウェアでの作成(PDF バージ

ョン 1.4)を推奨します。 

ネットワーク環

境 

WWW サーバと HTTP、HTTPS（SSL 通信）によりインタ

ーネットを介して接続が可能なこと。 
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※ 環境依存文字を電子申請システムで入力した場合、文字化けが発生するな

ど、文字を正しく扱えない場合があります。また、一部の文字については、

表示される字形が異なる場合があります。詳細については「2.3.2 応募情

報の入力」のご注意を参照してください。 

※ 上記以外のソフトウェアを活用して研究計画調書（添付ファイル項目）を作成する

場合、動作の確認はしておりません。 

なお、科研費 LATEX（http://osksn2.hep.sci.osaka-u.ac.jp/~taku/kakenhiLaTeX/）

において作成された研究計画調書（添付ファイル項目）は、アップロードすることで

研究計画調書が自動生成されることは確認しておりますが、文字化け等の細部にわた

る動作を保証するものではありません。 

自動生成され、PDF ファイルに変換された研究計画調書の内容に不備がないか必ず

確認をした上で、提出（送信）をしてください。 

 

1.2. 機能と運用の流れ 

 

電子申請システムにかかわる最新の情報は、電子申請のご案内ページ 

（https://www-shinsei.jsps.go.jp/）をご覧ください。電子申請のご案内ページから、電子申請の

流れや運用サポート情報等が参照できます。 

 

1.3. 注意事項 

① システムが正常に動作しなくなる場合があるため、Web ブラウザの［戻る］ボタンや

［BackSpace］キー等を使用して前画面に戻らないでください。前画面に戻りたい時は、

画面上のボタンまたはリンクをクリックしてください。 

 

 

②システムを操作する際は、複数のウィンドウ／タブを使用して同時に操作しないでください。

ログイン時に使用したウィンドウのみでシステムの操作を行ってください。 

   （複数ウィンドウ） 

 

    

http://osksn2.hep.sci.osaka-u.ac.jp/~taku/kakenhiLaTeX/
https://www-shinsei.jsps.go.jp/
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（複数タブ） 
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1.4. 研究計画調書の構成イメージ 

研究計画調書は２つのデータから構成されます。 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

Web入力項目 

研究計画調書 

添付ファイル項目 

ログインしてブラウザ画面上で直接

入力します。（2.3.2参照） 
事前に様式をダウンロードし、 

応募者のパソコン上で作成、 

保存（doc形式、docx形式、PDF形式）

します。 

（2.3.1参照） 

研究計画調書はPDFファイルとしてダウンロードし確認することができます。（2.3.2参照） 

確認が完了すれば、この研究計画調書が所属研究機関の承認（確認）を経て日本学術振

興会に提出（送信）されます。 

なお、平成３０年度科研費の応募より、「研究経費の必要性」欄と「研究費の応募・受入等

の状況」欄等を科研費電子申請システムにより入力することとしています。 

「2.3.2応募情報の入力」を参照し、入力ください。 

また、平成３１年度科研費の応募より、科研費電子申請システムにより研究分担者承諾

の手続を行うこととなりました。 

 

システム上で一つのファイルにまとめます。 
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2. 操作方法 

以下の画面はイメージです。実際の画面とは異なる場合があります。 

2.1. 電子申請システムにアクセスする 

「科研費電子申請システム」（以下「電子申請システム」という。）にアクセスするには、

予め所属している研究機関の事務局等に連絡し、府省共通研究開発管理システム（以下

「e-Rad」という。）の ID・パスワードを取得してください。 

 

 

※ 応募者が本システムの画面上で ID・パスワードを取得することはでき

ません。 

※ 既に e-Rad の ID・パスワードを取得している場合は、再度取得する必

要はありません。 

 

2.1.1 電子申請システムにログイン 

 

① Web ブ ラ ウ ザ を 起 動 し 、 日 本 学 術 振 興 会 の 電 子 申 請 の ご 案 内 ペ ー ジ

（https://www-shinsei.jsps.go.jp/）を表示し、「科学研究費助成事業」をクリックしま

す。 

 

 

 

※ 掲載している画面は、例示です。随時変更されます。 

※ 電子申請システムの利用方法に関するお問い合わせは、下記のとおりです。 

必ず機関を通じてコールセンター（連絡先：0120-556-739）へお問い合

わせください。 

電子申請システムコールセンターの受付時間は下記となります。 

受付時間 ９：３０～１７：３０ 

（土、日曜日、国民の祝日及び年末年始（12 月 29 日～1 月 3 日）を除く） 

https://www-shinsei.jsps.go.jp/
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② 「科学研究費助成事業のトップページ」画面が表示されます。［研究者ログイン］をクリ

ックします。 

 
 

 

※ 「応募者ログイン」画面以降は、SSL 接続（https）を使用しますので、

SSL（https）通信が可能な環境である必要があります。 

※ 科研費電子申請システムを利用するには、Web ブラウザの JavaScript

及び Cookie が有効になっている必要があります。（ブラウザの初期設定で

は、通常 JavaScript 及び Cookie は有効になっています。） 

※ 科研費電子申請システムの Web ブラウザの設定の確認方法、設定内容

については、電子申請のご案内ページ（https://www-shinsei.jsps.go.jp/）

でご確認ください。 

 

https://www-shinsei.jsps.go.jp/
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③ 電子申請システムの「応募者ログイン」画面が表示されます。e-Rad の「ID」、「パスワー

ド」を入力し、［ログイン］をクリックします。 

 

 

④ 複数の研究機関に所属している応募者の場合、「所属研究機関選択」画面が表示されます。

採択された場合に科研費の研究を行うこととなる機関を選択し、［次へ進む］をクリック

します。 

 

 

※ 1 つの機関だけに所属している場合には、この画面は表示されません。 
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⑤ 「応募者向けメニュー」画面が表示されます。 

（初回ログイン時は、「メールアドレス登録」画面が表示されます。メールアドレス登録

については、「2.6 メールアドレス登録」を参照してください。） 
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2.2. 応募者向けメニュー 

① ログインが受け付けられると「応募者向けメニュー」が表示されます。 
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※ 作成中の調書や、申請済みの調書がない場合には、青字で「現在作成中の調書はありま

せん。」または「現在申請済みの調書はありません。」が表示されます。 
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メニュー項目 

応募手続き・交付申請手続きに関するお知らせ 

 ［お知らせ］ 日本学術振興会からの応募手続き・交付申請手続きに

関するお知らせが表示されます。 

お知らせがない場合は、お知らせ欄は表示されませ

ん。 

研究者情報確認 

 ［e-Rad で登録された研究者情報を確認する］ 

    ［研究者情報を確認する］ e-Rad で登録された研究者情報を表示します。 

 

研究分担者承諾 

 ［研究分担者になることの承諾・不承諾を行う］ 

    ［研究分担者の処理を行う］ 研究分担者になることの承諾・不承諾を行います。 

 

応募手続き 

 ［応募を開始する］ 

    ［特別推進研究］ 特別推進研究の研究計画調書（添付ファイル項目）様

式のダウンロード、応募情報の入力を行います。 

 ［新学術領域研究（研究領域提

案型）（継続の研究領域・終了

研究領域）］ 

新学術領域研究（研究領域提案型）（継続の研究領域・

終了研究領域）の研究計画調書（添付ファイル項目）

様式のダウンロード、応募情報の入力を行います。 

 ［基盤研究・挑戦的研究・若手

研究］ 

基盤研究・挑戦的萌芽研究・挑戦的研究・若手研究の

研究計画調書（添付ファイル項目）様式のダウンロー

ド、応募情報の入力を行います。 

 ［研究活動スタート支援］ 研究活動スタート支援の研究計画調書（添付ファイル

項目）様式のダウンロード、応募情報の入力を行いま

す。 

 ［国際共同研究加速基金（国際

共同研究強化（A）］ 

国際共同研究加速基金（国際共同研究強化（A）の研

究計画調書（添付ファイル項目）様式のダウンロード、

応募情報の入力を行います。 

 ［国際共同研究加速基金（国際

共同研究強化（B）］ 

国際共同研究加速基金（国際共同研究強化（B）の研

究計画調書（添付ファイル項目）様式のダウンロード、

応募情報の入力を行います。 

 ［ひらめき☆ときめきサイエン

ス～ようこそ大学の研究室へ

～KAKENHI］ 

ひらめき☆ときめきサイエンス～ようこそ大学の研

究室へ～KAKENHI の計画調書（添付ファイル項目）様

式のダウンロード、応募情報の入力を行います。 

 ［作成中の調書を修正する］ 

 ［調書を修正する］ 応募状況の確認や、作成中の応募情報の修正・削除を

行います。 

作成中の調書がない場合は、「現在作成中の調書はあ

りません。」が表示されます。 

 ［提出した申請の処理状況を確認する］ 
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メニュー項目 

 ［処理状況を確認する］ 申請済みの応募情報の応募状況の確認を行います。 

申請済みの調書がない場合には、「現在申請済みの調

書はありません。」が表示されます。 

審査結果開示 

 ［審査結果を閲覧する］ 開示された審査結果を閲覧するための「審査結果開示

メニュー」画面へ遷移します。 

交付内定時の手続き 

 ［交付内定時の手続を行う］ 交付内定時の手続きを行います。交付申請システムの

「申請者向けメニュー」画面へ遷移します。 

ボタンの右側に「採択課題があるため交付申請手続き

を行うことが可能です。」と表示されている場合には、

このボタンから手続きしてください。 

交付決定後の手続き 

 ［交付決定後の手続を行う］ 交付決定後の手続きを行います。交付申請システムの

「申請者向けメニュー」画面へ遷移します。 

ボタンの右側に「基金種目における支払請求書の作成

が可能です。」と表示されている場合には、このボタ

ンから手続きしてください。 

［e-Rad へ戻る］  e-Rad の「研究者向けポータル」画面へ遷移します。 

 

 

※ 電子申請システム上で応募が受け付けられても、その後、重複応募制限

により審査に付されない場合があります。応募書類の提出前に十分確認

してください。 
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2.3. 研究計画調書の提出 

研究計画調書は、＜研究計画調書（Web 入力項目）＞と＜研究計画調書（添付ファイル項

目）＞に分かれて構成されています（「1.4 研究計画調書の構成イメージ」参照）。 

 

＜研究計画調書（Web 入力項目）＞の部分は、電子申請システムの画面上で入力してい

ただきます。 

＜研究計画調書（添付ファイル項目）＞の部分は、MS-Word 形式または PDF 形式でフ

ァイルをアップロードします。あらかじめ研究計画調書（添付ファイル項目）様式をダウ

ンロードして内容を記入の上、ファイルをアップロードしてください。 

画面上で入力した＜研究計画調書（Web 入力項目）＞と事前に作成した＜研究計画調書

（添付ファイル項目）＞をアップロードすると、＜研究計画調書（Web 入力項目）＞と＜

研究計画調書（添付ファイル項目）＞を基に、研究計画調書（PDF 形式）が作成されます。 

作成された研究計画調書の内容に不備がないか必ず確認してください。確認を完了する

と所属研究機関担当者が研究計画調書の応募内容を確認・承認できるようになります。 

 

 

※ 研究計画調書（添付ファイル項目）は、PDF 形式でアップロードする

ことも可能です。MS-Word 形式で準備した研究計画調書（添付ファイ

ル項目）のファイルサイズが大きくなってしまった場合や、自動生成さ

れた研究計画調書の体裁が崩れた場合等には、お手持ちの PDF 変換ソ

フトを利用して事前に研究計画調書（添付ファイル項目）を PDF 形式

に変換してからアップロードしてください。 

※ 画面上で＜研究計画調書（Web 入力項目）＞を入力しない状態でも、＜

研究計画調書（添付ファイル項目）＞をアップロードすれば、提出確認

用の研究計画調書（PDF 形式）を作成することができます。提出確認

用の研究計画調書は、所属研究機関担当者へ提出することはできません。 

 

 

PDF ファイルの作成方法 

 （以降の画面は Windows 版 Acrobat を利用している場合のサンプルです。ご利用環境によ

り、表示される画面は異なります。） 

 

 

※ ご利用環境に PDF ファイルを作成するアプリケーションがインストー

ルされている必要があります。 

※ PDF ファイルを作成するには、色構成が異なったり、正しく処理がで

きない場合があるため、以下のアプリケーションを推奨しています。 

・Adobe Acrobat Windows 版 Ver9/10 

・YSS PDF Converter 

 

(1) 文部科学省または日本学術振興会が提供する様式を基に、研究計画調書

（添付ファイル項目）を作成します。 

 

(2) 研究計画調書（添付ファイル項目）を作成したアプリケーション上で、メ

ニューの「ファイル」－「印刷」を選択します。 

1 

2 
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(3) 「印刷」画面が表示されます。 

プリンタ名に「Acrobat Distiller」を選択し、［OK］をクリックします。 

 

(4) 「名前をつけて保存」画面が表示されます。 

「保存する場所」を指定し、［保存］をクリックします。 

 

 

 

3 

4 
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2.3.1 研究計画調書（添付ファイル項目）の作成 

電子申請システムから研究計画調書（添付ファイル項目）を取得し、作成する手順を示し

ます。 

研究計画調書（添付ファイル項目）様式は、電子申請システムにログインしなくても、文

部科学省あるいは日本学術振興会の科学研究費助成事業のホームページからダウンロードす

ることができます。文部科学省あるいは日本学術振興会の科学研究費助成事業のホームペー

ジからダウンロードした場合には、①～③の操作は不要です。 

公募要領についての詳細は、文部科学省（http://www.mext.go.jp/）あるいは日本学術振興会

（https://www.jsps.go.jp/）のホームページを参照してください。「電子申請のご案内」ページの

「電子申請可能な事業一覧」からも参照できます。 

複数の添付ファイル項目がある場合、ファイル名の先頭の文字が指定されています。添付

ファイル項目の記入要領を確認の上、指定されたファイル名にしてください。 

http://www.mext.go.jp/
https://www.jsps.go.jp/


独立行政法人日本学術振興会科研費電子申請システム 研究者向け操作手引（詳細版）（応募手続き用） 

 

16 

 

① 「応募者向けメニュー」画面の「応募を開始する」から、応募する研究種目名をクリックし

ます。 
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② 「受付中研究種目一覧」画面が表示されます。 

この一覧には、選択した研究種目のうち、学振受付期間中の公募のみ表示されています。 

応募する研究種目について、［研究計画調書（添付ファイル項目）様式のダウンロード］

欄に表示されているリンクをクリックして、科学研究費助成事業のホームページ等から

研究計画調書（添付ファイル項目）様式をダウンロードします。 

  

 

③ ダウンロードした研究計画調書（添付ファイル項目）様式に応募内容を記入し、保存し

ます。 

 

 

※ 研究計画調書（添付ファイル項目）様式は、文部科学省または日本学術

振興会において定められたものです。指示のある項目欄を除いては、各

項目欄について、ページの追加、指定されたもの以外の項目の新設、入

力しない項目の省略等、様式を改変することができません。 

※ 余白設定を変更すると、システムエラーとなる場合がありますので、余

白設定は変更しないでください。 

※ 研究計画調書（添付ファイル項目）は PDF ファイルに変換されて、以

降の審査処理に使われます。外字や特殊フォント等は正しく PDF ファ

イルに変換されませんので、変換された PDF ファイルの内容を確認し、

うまく表示されない文字・記号等がある場合には、画像として貼り付け

る等、作成しなおしてください。 

※ 画像を貼り付ける際は、ファイルのサイズが大きくならないよう配慮し

てください。3MB を超えるファイルは送信することができません。 
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画像の貼り付け方法 

        （以降の画面は Windows MS-Word を利用している場合のサンプルです。ご利用環境に

より、表示される画面は異なります。） 

 

貼り付ける画像を「GIF 形式」または「PNG 形式」で保存します。 

 

 

※ 保存方法は、画像を作成したアプリケーションによって異なります。 

 

通常、画像を作成したアプリケーション上で、メニューの「ファイル」－「名前を

付けて保存」（Mac OS の場合は「書き出し」）を選択し、「ファイルの種類」（または

「フォーマット」）に「GIF 形式」または「PNG 形式」を選択して保存します。 

   （この画面はペイントの場合のサンプルです。） 

  

 

 

※ 画像の保存形式は「BMP（ビットマップ）形式」でも問題ありま

せんが、貼り付け後の MS-Word ファイルのサイズが大きくなる可

能性がありますので注意してください。 

 

1 
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研究計画調書（添付ファイル項目）を開き、貼り付けたい箇所を選択し、「挿入」

―「図」―「ファイルから」を選択します。 

 

1 で保存した画像ファイルを選択し、［挿入］をクリックします。 

 

画像が貼り付きます。 

 

2 

3 

4 
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2.3.2 応募情報の入力 

研究計画調書（添付ファイル項目）の準備が終わりましたら、電子申請システムから応募

情報を入力します。応募情報を入力するには、以下の手順に従います。 

 

① 「受付中研究種目一覧」画面で、応募する研究種目の［応募情報入力］をクリックしま

す。 
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② 重複応募等に関する説明事項の画面が表示されます。内容を確認し、［OK］をクリックし

ます。 
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※ 研究活動スタート支援に応募する場合、「応募要件の確認」画面において、応募資格

（A）（B）のいずれかをラジオボタンで選択し、［OK］をクリックします。 

 

 

※ 新学術領域研究（研究領域提案型）（継続の研究領域・終了研究領域）に応募する場

合、重複応募に関する説明画面で［OK］をクリックすると、「応募情報入力（領域選

択）」画面が表示されます。 

応募する研究領域・研究項目番号・各年度の上限金額を選択し、［登録］をクリック

してください。 
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※ 若手研究に応募する場合、重複応募に関する説明画面で［OK］をクリックすると、

「応募要件の確認」画面が表示されます。 

該当する応募要件を選択し、［次へ進む］をクリックしてください。 
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③ 重複応募に関する説明画面で［OK］をクリックすると、「研究計画調書管理」画面が表示

されます。 

 

※入力する応募情報は複数あり、研究種目によって異なります。以下の処理状況を参照

し、各応募情報を入力してください。 

各応募情報ページから研究計画調書管理画面に戻る場合は、［一時保存］のボタンをク

リックして情報を保存した上で［保存せずに戻る］をクリックしてください。または［一

時保存をして戻る］のボタンをクリックして、情報を保存した上で研究計画調書管理画

面に戻ってください。 

処理状況の意味 

［未作成］ 応募情報が作成されていない状態です。［応募情報入力］をクリ

ックし「応募情報入力」画面から応募情報を作成してください。

作成が完了すると各処理状況が［作成済］になります。 

［作成中］ 応募情報が一時保存された状態です。［再開］をクリックし一時

保存した応募情報の作成を再開してください。作成が完了すると

各処理状況が［作成済］になります。 

［作成済］ 応募情報の作成が完了した状態です。［修正］をクリックし作成

した内容を修正することができます。全ての処理状況が［作成済］

になり、全ての添付ファイル項目の登録が完了した場合、

「2.3.2(6)次へ進む」の手順を参照し応募情報又は研究計画調書
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PDF を作成してください。 

［作成対象外］ 作成する必要の無い応募情報です。 

 

2.3.2(1)研究課題情報の入力 

① 「研究計画調書管理」画面の研究課題情報の［応募情報入力］をクリックします。 
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② 「応募情報入力」画面が表示されます。応募情報を入力します。 

 

 

 

※ 画面上に＊印のついている項目は必須項目ですので、必ず入力してくだ

さい。 

※ 文字化けしたり、別の文字として認識される場合があるため、JIS 第１

水準及び第2水準以外の文字コードや特殊フォントは使用することがで

きません。使用した場合は、正しい審査ができなくなる可能性があるの

で、ご注意ください。 

 

 ◎ 使用してはいけない文字の例 

  ・半角カナ 

  ・○数字（①、②、③・・・） 

  ・ローマ数字（Ⅰ～Ⅴの小文字を含む） 

  ・特殊文字 

  ・元号を全角一文字で表している文字（㍾㍽㍼ など） 

  ・数量単位を全角一文字で表している文字（㍉㌔㌢㍍㌘㎜㎝㎞㏄㎡ など） 

  ・ハート（❤） など 

  ・外字 

  ・その他「JIS X0208-1983」にない漢字（難しい漢字や旧字体など） 

◎ 使用してよい文字の例 

  ・半角の英数字・記号（!”#$%&’()¥@[]? A~z） 

  ・全角の漢字 

  ・全角のひらがな、カタカナ 

  ・全角のキーボード上に記されている記号や比較的一般的な記号 

   （、。・？「」○●◎□＠％＃＄＊＋～＜＞） 

 

※ 各入力項目には、入力可能な最大文字数が設定されています。入力しき

れなかった場合には画面の指示に従って文字数を減らして入力してく

ださい。 
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※ 一定時間、ボタン操作をせずにおくと、セッションタイムアウトしてし

まい、入力した情報が消えてしまう場合があります。本システムでは、

タイムアウトとなる時間として、60 分を設定していますが、ご利用環

境により、更に短い時間でタイムアウトとなる場合があります。画面上

部に画面を表示してからの経過時間が表示されますので、セッションタ

イムアウトしないように、随時［一時保存］をクリックして情報を保存

してください。セッションタイムアウトしてしまった場合には、以下の

エラーメッセージが表示されます。 

『ログインされていないか、またはセッションタイムアウトが発生しました。』 

この場合には、「電子申請のご案内」ページの「よくあるご質問」を参照の

上、再度ログインして操作をやりなおしてください。 

 

※ 特別推進研究の「新規・継続区分」が“継続”の場合、継続課題の課題

番号を入力後に［継続課題情報取得］をクリックすると、研究課題名・

決定額が自動表示されますので、内容をご確認の上、応募を行ってくだ

さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ 画面右上に最終保存日時が表示されます。 
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③研究組織の入力が必要な研究種目の場合、「研究組織」を入力します。 

研究分担者の人数分［追加］をクリックして入力欄を表示します。使用しない研究分担

者欄は、［削除］をクリックして削除してください。 

各行の［▲］をクリックすると、上の行の入力内容を入れ替えて再表示します。 

各行の［▼］をクリックすると、下の行の入力内容を入れ替えて再表示します。 

 

 

 

※ 若手研究及び研究活動スタート支援、国際共同研究強化（A）、ひらめき

☆ときめきサイエンス～ようこそ大学の研究室へ～KAKENHI の場合、研

究組織の項目はありません。 
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④ 研究分担者を追加するには、「研究者番号」を入力し、［検索］をクリックします。 

 

 

⑤ 「研究者検索結果」画面が表示されます。検索した研究者の氏名や所属研究機関が正しい

ことを確認したら［OK］をクリックします。 

 

 

 

※ 検索した研究者が複数の研究機関に所属している場合、当該研究分担者

がどの研究機関の所属として分担するかを確認した上で選択してくだ

さい。 
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⑥ 研究分担者承諾が必要な研究種目の場合、研究分担者に承諾の依頼をする必要があります。

すぐに研究分担者承諾の依頼を行う場合には、承諾状況欄の「依頼する」にチェックを入

れて［一時保存］をクリックします。 

 

 

※ 承諾状況欄の「依頼する」にチェックを入れて保存すると、応募情報の

入力が途中であっても、研究分担者に依頼した研究者の画面に依頼情報

が表示されます。依頼する内容が確定してから「依頼する」をチェック

してください。 

※ 研究分担者が承諾した後、承諾状況欄に「差し戻し」が表示されます。

研究分担者が承諾した内容を修正したい場合、「差し戻し」をチェック

してください。 

※ e-Rad の研究者情報を変更した場合、［検索］をクリックし、再度「研

究者検索結果」画面から研究者情報を選択することで、最新の研究者情

報を研究組織表に反映することができます。最新の研究者情報に更新し

た場合、再度分担者に承諾の依頼をしてください。 

※ 一人の研究者が研究代表者又は研究分担者として国際共同研究強化(B)

に応募できるのは１研究課題です。 
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その他のボタン 

［Japanese→

English］ 

応募情報入力画面の表示を英語に切り替えます。 

［一時保存］ 入力した応募情報を保存して、一時的に作業を中断します。「応募者

向けメニュー」画面の［調書を修正する］を選択して、作業を続け

ることができます。（「2.4.3再開」参照） 

［一時保存をして戻

る］ 

入力した応募情報を保存して、「研究計画調書管理」画面に戻ります。 

［保存せずに戻る］ 一時保存以降の登録内容を破棄して、「研究計画調書管理」画面に戻

ります。 

 

 

※ 必須項目（＊印）の未入力等のエラーがある場合、各項目の上に赤字でエ

ラーメッセージが表示され、エラーとなった項目の背景色がピンク色に変わ

ります。エラー内容を確認して再入力してください。 

※ 研究組織に研究分担者がいる場合、研究分担者全員から分担者承諾が得ら

れていなければエラーが発生し、次へ進むことができません。未承諾の研究

分担者がいる場合は［一時保存をして戻る］をクリックし、「研究計画調書管

理」画面に戻ってください。 
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※ 研究分担者の依頼が不承諾になった場合、不承諾になった研究分担者の行は削除し

ないと応募することはできません。 

「承諾状況」欄に不承諾の理由が表示されていますので、理由を確認後、［削除］を

クリックして不承諾となった分担者の行を削除してください。 

（不承諾の理由は、行を削除すると見えなくなります。） 

 

 

 

 

 

 

「分担者不承諾」または「機関不承諾」となってい

れば削除する。 
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⑦ すべて入力し終わったら入力内容を確認し、［一時保存をして次へ進む］をクリックします。

「応募情報入力確認」画面が表示されます。内容を確認し［次へ進む］をクリックします。 

 

 

 

※ 入力内容に不備があった場合は、［入力画面に戻る］をクリックして「応

募情報入力」画面に戻り修正してください。 

※ 「PDF ファイルには変換されません。」と記載されている項目は研究計

画調書に反映されないため、この画面上で確認してください（「研究代

表者連絡先」の項目についても PDF ファイルには変換されません）。特

別推進研究については、確認完了・提出後、処理状況一覧画面で［参照］

をクリックして表示される関連研究分野研究者確認画面から「関連研究

分野研究者」欄に入力した情報を確認することができます。 

 

⑧ 「研究計画調書管理」画面が表示されます。 
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2.3.2(2)主な現有設備の入力 

① 「研究計画調書管理」画面の「主な現有設備」（または「研究施設・現有設備」）の、［応

募情報入力］をクリックします。 
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② 設備数分［追加］をクリックして入力欄を表示し、入力します。使用しない欄は、［削除］

をクリックして削除してください。 

入力内容を確認し［一時保存して次へ進む］をクリックしてください。 

 
 

その他のボタン 

［一時保存］ 入力した応募情報を保存して、一時的に作業を中断します。「応募者

向けメニュー」画面の［調書を修正する］を選択して、作業を続け

ることができます。（「2.4.3再開」参照） 

［一時保存をして戻

る］ 

入力した応募情報を保存して、「研究計画調書管理」画面に戻ります。 

［保存せずに戻る］ 一時保存以降の登録内容を破棄して、「研究計画調書管理」画面に戻

ります。 
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③ 「応募情報入力確認（主な現有設備）」画面が表示されます。内容を確認し［次へ進む］

をクリックします。 

 

 

④ 「研究計画調書管理」画面が表示されます。 
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2.3.2(3)研究経費とその必要性の入力 

① 「研究計画調書管理」画面の「研究経費とその必要性」（または「各経費の明細及びその

必要性」、「研究経費と各経費の説明」、「応募経費と各経費の説明」）の、［応募情報入力］

をクリックします。 
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② 「応募情報入力（研究経費とその必要性）」画面が表示されます。 
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各経費は［追加］をクリックして入力欄を表示します。使用しない経費欄は、［削除］をク

リックして削除してください。 

［再計算］をクリックすると、現在入力した経費の金額、合計を表示します。 

  

 

その他のボタン 

［一時保存］ 入力した応募情報を保存して、一時的に作業を中断します。「応募者

向けメニュー」画面の［調書を修正する］を選択して、作業を続け

ることができます。（「2.4.3再開」参照） 

［一時保存をして戻

る］ 

入力した応募情報を保存して、「研究計画調書管理」画面に戻ります。 

［保存せずに戻る］ 一時保存以降の登録内容を破棄して、「研究計画調書管理」画面に戻

ります。 

［CSV取込］ 各経費の明細を、所定のフォーマットのCSVファイルを取り込むことで

一括に画面に反映します。CSVファイルのフォーマットは画面上部の

「こちら」をクリックしてダウンロードしてください。 

［CSV出力］ 画面に表示している各経費の明細をCSVファイル形式で出力します。 
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③ 所定のフォーマットの CSV ファイルを取り込むことで、各経費明細を一括に画面に反映

することができます。「こちら」をクリックしてフォーマットとなる CSV ファイルをダウ

ンロードします。 

 

※ 国際共同研究加速基金（国際共同研究強化（A)）、ひらめき☆ときめきサイエンス～よ

うこそ大学の研究室へ～KAKENHI は、CSV ファイルの取り込み機能がないので③～

⑨の操作は不要です。 

※ 各経費明細は CSV ファイルを取り込まなくても、画面上の入力欄から直接入力するこ

ともできます。 

 

④ ダウンロードした CSV ファイルに明細の内容を記入し、ファイルを保存します。 

例 

 

 

CSVに記入する内容 

費目区分 明細の区分を以下のように半角アルファベット1文字で記入し

ます。 

設備備品費：A 

消耗品費：B 

国内旅費：C 

外国旅費：D 

人件費・謝金：E 

その他：F 

年度 各経費の年度（西暦）を半角数字4桁で記入します。 

品名・仕様 設備備品費の「品名・仕様」に表示する内容を記入します。 

設置機関 設備備品費の「設置機関」に表示する内容を記入します。 

事項 設備備品費以外の各経費の「事項」に表示する内容を記入し
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ます。 

数量 設備備品費の「数量」に表示する内容を半角数字で記入しま

す。 

単価 設備備品費の「単価」に表示する内容を半角数字で記入しま

す。 

金額 設備備品費以外の各経費の「金額」に表示する内容を半角数

字で記入します。 

※設備備品費の「金額」は取り込み時に数量と単価から自動

計算されます。 

 

※ 新学術領域研究（研究領域提案型）（継続の研究領域）の公募研究または基盤研究(S)の

場合は、以下のフォーマットで CSV に記入してください 

CSVに記入する内容 

費目区分 明細の区分を以下のように半角アルファベット一文字で記入

します。 

設備備品費：A 

消耗品費：B 

旅費（国内旅費）：C 

旅費（外国旅費）：D 

人件費・謝金：E 

その他：F 

年度 各経費の年度（西暦）を半角数字4桁で記入します。 

品名・仕様 設備備品費の「品名・仕様」に表示する内容を記入します。 

主として使用する研

究者及び設置機関名 

設備備品費の「主として使用する研究者及び設置機関名」に

表示する内容を記入します。 

購入予定時期 設備備品費の「購入予定時期」に表示する内容を記入します。 

事項 設備備品費以外の各経費の「事項」に表示する内容を記入し

ます。 

数量 設備備品費の「数量」に表示する内容を半角数字で記入しま

す。 

単価 設備備品費の「単価」に表示する内容を半角数字で記入しま

す。 

金額 設備備品費以外の各経費の「金額」に表示する内容を半角数

字で記入します。 

※設備備品費の「金額」は取り込み時に数量と単価から自動

計算されます。 

 

※ 特別推進研究の場合は、以下のフォーマットで CSV に記入してください 

CSVに記入する内容 

費目区分 明細の区分を以下のように半角アルファベット一文字で記入

します。 

設備備品費：A 

消耗品費：B 

旅費（国内旅費）：C 

旅費（外国旅費）：D 
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人件費・謝金：E 

その他：F 

年度 各経費の年度（西暦）を半角数字4桁で記入します。 

品名・仕様 設備備品費の「品名・仕様」に表示する内容を記入します。 

購入予定年 設備備品費の「購入予定年月」に表示する年月の年（西暦）

を半角数字4桁で記入します。 

購入予定月 設備備品費の「購入予定年月」に表示する年月の月を半角数

字で記入します。 

購入希望順位 設備備品費の「購入希望順位」に表示する内容を半角数字で

記入します。 

定価/見積の別 設備備品費の「定価/見積の別」に表示する内容を記入します。 

主として使用する研

究者及び設置機関名 

設備備品費の「主として使用する研究者及び設置機関名」に

表示する内容を記入します。 

事項 設備備品費以外の各経費の「事項」に表示する内容を記入し

ます。 

数量 設備備品費の「数量」に表示する内容を半角数字で記入しま

す。 

単価 設備備品費の「単価」に表示する内容を半角数字で記入しま

す。 

金額 設備備品費以外の各経費の「金額」に表示する内容を半角数

字で記入します。 

※設備備品費の「金額」は取り込み時に数量と単価から自動

計算されます。 

 

 

※ ダウンロードした CSV ファイルの 1 行目の記載内容は削除しないでください。 

※ 画面に表示する明細は CSV ファイルの 2 行目以降に記入してください。 

※ ダウンロードしたCSVファイルの1行目の記載内容に従って明細を記入してください。

各項目の順番を変更することや、項目の追加を行うと CSV ファイルが正しく取り込め

なくなります。 

 

⑤ 作成した CSV ファイルを取り込むために、［参照］をクリックします。 
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⑥ 「ファイルの選択」画面が表示されます。取り込み対象のＣＳＶファイルを選択し、［開

く］をクリックします 

 

 

⑦ 選択したファイルが表示されていることを確認し、[CSV 取込]をクリックします。 

 

 

⑧ [OK]をクリックしてください。 
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⑨ CSV ファイルに記入した内容が画面に表示されます。表示内容を確認し、［一時保存］を

クリックして保存ください。 

 

               ： 

 

※ [CSV 出力]をクリックすると画面に表示されている明細を、CSV ファイルで出力する

ことができます。 
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⑩ 明細を入力したら、[一時保存をして次へ進む]をクリックします。 

 

 

⑪ 「応募情報入力確認（研究経費とその必要性）」画面が表示されます。内容を確認し［次

へ進む］をクリックします。 

 

 

⑫ 「研究計画調書管理」画面が表示されます。 
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2.3.2(4)研究費の応募・受入等の状況の入力 

① 「研究計画調書管理」画面の「研究費の応募・受入等の状況」の、［応募情報入力］をク

リックします。 
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② 「応募情報入力（研究費の応募・受入等の状況）」画面が表示されます。研究費の応募・

受入等の状況を入力し、［一時保存して次へ進む］をクリックします。 

 

 

その他のボタン 

［追加］ 入力欄を追加します。 

［削除］ 使用しない入力欄を削除します。 

［一時保存］ 入力した応募情報を保存して、一時的に作業を中断します。「応募者

向けメニュー」画面の［調書を修正する］を選択して、作業を続け

ることができます。（「2.4.3再開」参照） 

［一時保存をして戻

る］ 

入力した応募情報を保存して、「研究計画調書管理」画面に戻ります。 
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［保存せずに戻る］ 一時保存以降の登録内容を破棄して、「研究計画調書管理」画面に戻

ります。 

 

③ 「応募情報入力確認（研究費の応募・受入等の状況）」画面が表示されます。内容を確認

し［次へ進む］をクリックします。 

 

 

④ 「研究計画調書管理」画面が表示されます。 
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2.3.2(5)添付ファイル項目の登録 

① 「研究計画調書管理」画面下部にある「研究計画調書（添付ファイル項目）選択」欄の

［参照］をクリックし、作成した添付ファイル項目のファイルを選択します。 

 

 

 

※ 研究計画調書（添付ファイル項目）には、3MB 以上のファイルをアッ

プロードすることはできません。 

※ 不正なページ数の研究計画調書（添付ファイル項目）（間違ったファイ

ル、レイアウトを変更したことでページ数の制限を超えてしまったファ

イル等）をアップロードした場合、エラーとなります。エラーメッセー

ジに従って、アップロードした研究計画調書（添付ファイル項目）を確

認してください。 

※ 国際共同研究強化（B）は添付ファイル項目の他に、海外の共同研究者

の同意書（Letter of Intent）を登録してください。 

※ PDF ファイルをアップロードする場合、お手持ちの PDF 変換ソフトに

より正常な処理ができないことがあります。その場合は、MS-Word フ

ァイルをアップロードしてください。 

※ 新学術領域研究（研究領域提案型）（新規の研究領域）の応募時の場合、

研究計画調書（添付ファイル項目）選択の項目はありません。ヒアリン

グ対象領域選定後に、研究計画調書（添付ファイル項目）をアップロー
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ドして研究計画調書を作成します。ヒアリング対象領域選定後の処理に

ついては「2.3.5 エラー! 参照元が見つかりません。」を参照してくださ

い。 

※ PDF ファイルの作成方法は、13 ページを参照してください。 

※ 複数の添付ファイル項目がある研究種目について、添付ファイルの先頭

の文字列が指定されています。ファイル名の先頭は、指定された文字列

にしてください。研究計画調書（添付ファイル項目）ファイル名が間違

っている場合、エラーメッセージが表示されます。 

 

② ［登録］をクリックすると、ファイルが登録されます。 

内容を確認したい場合には［ダウンロード］をクリックしてファイルをダウンロードし

てください。 

ファイルを差し替えたい場合は［削除］をクリックしてファイルを削除してから登録し

なおしてください。 

 

 



独立行政法人日本学術振興会科研費電子申請システム 研究者向け操作手引（詳細版）（応募手続き用） 

 

51 

2.3.2(6)次へ進む 

① すべての添付ファイル項目を登録し、各応募情報の処理状況が全て「作成済」になった

ことを確認したら、［次へ進む］をクリックします。 
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※ 応募情報を全て「作成済」にしなくても、添付ファイル項目のアップロ

ード後は［次へ進む］をクリックすることはできますが、提出すること

はできません。 

※ 研究分担者の承諾が必要な研究種目について、研究分担者の研究機関が

承諾していないと、［次へ進む］をクリックすることはできますが、提

出することはできません。 

 

 

 

「分担承諾未完了」と表示

されている場合、提出でき

ない 
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② 登録内容にエラーがない場合、応募情報又は研究計画調書（応募情報・研究計画調書（添

付ファイル項目））を PDF ファイルに変換します。 

 

  （処理中メッセージが表示されます。） 

 

 

※ 変換処理は、処理状況により数分かかる場合があります。 

※ 10 分以上経過してもシステムから応答がない場合は、［ログアウト］をクリックし、

一旦ログアウトしてください。ログアウト及びウィンドウ（ブラウザ）を閉じても変

換処理は継続されます。 

※ しばらく経ってから再度ログインし、［作成中の調書を修正する］メニューより続き

の作業を進めることができます。 

詳細な手順については、「2.4 処理状況確認・応募情報作成再開」をご参照ください。 
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③ 「応募情報又は研究計画調書確認」画面が表示されます。 

PDF ファイルに変換された応募情報又は研究計画調書の内容に不備がないか確認するた

めに、［応募情報又は研究計画調書の確認］をクリックします。 

 

 

その他のボタン 

［修正］ 応募情報の修正を行うために、「研究計画調書管理」画面に戻り

ます。 

［削除］ 作成中の応募情報を削除します。（「2.3.4 削除」参照） 

［処理状況一覧

に戻る（後で確認

する）］ 

確認をせずに「処理状況一覧」画面に戻ります。 

入力された情報は保存されます。 
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④ 「ファイルのダウンロード」画面が表示されます。 

［保存］をクリックします。 

 

（以降の画面は Windows 版 Internet Explorer を利用している場合のサンプルです。 

ご利用環境により、表示される画面は異なります。） 

 

⑤ 「名前を付けて保存」画面が表示されます。 

「保存する場所」と「ファイル名」を確認して、［保存］をクリックします。 

 

 

※ ファイル名の拡張子は「.pdf」（挑戦的研究または研究成果公開促進費の

場合は「.zip」）にしてください。 
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⑥ 「ダウンロードの完了」画面が表示されます。 

「ファイルを開く」をクリックして、保存したファイルを開くことができます。 

 

 

※ 応募情報及び研究計画調書は PDF ファイル形式で保存されています。

PDF ファイルの内容を確認するには、Adobe Reader が必要です。 

※ 挑戦的研究の場合、概要版研究計画調書と概要版を除いた研究計画調書

が ZIP 形式で圧縮されています。 

 

⑦ 応募情報又は研究計画調書の内容が表示されます。 

※PDF ファイルに変換された研究計画調書の内容に不備がないか必ず確認をしてくだ

さい。 

※未作成または作成中の応募情報がある場合や機関承諾が完了していない研究分担者が

いる場合、研究計画調書には「提出確認用」という透かし文字が表示されます。 

※未作成または作成中の応募情報がある場合は、全ての応募情報が「作成済」になった

後に、提出が可能となります。 

※機関承諾が完了していない研究分担者がいる場合は、研究組織にいるすべての研究分

担者が、それぞれの研究機関から承諾を得た後に、提出が可能となります。 
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⑧ PDF ファイルの内容に不備がなければ「応募情報又は研究計画調書確認」画面に戻り、［確

認完了・提出］をクリックします。 

 
 

  

※ ダウンロードした PDF ファイルの内容に不備があった場合は［修正］

をクリックして「研究計画調書管理」画面に戻って、再度応募情報の入

力、または研究計画調書（添付ファイル項目）の差し替えを行うか、［削

除］をクリックして作成中の応募情報を削除してください。 

※ ［確認完了・提出］をクリックしないと、作成された応募情報又は研究

計画調書を所属研究機関担当者が確認することができませんので、必ず

［確認完了・提出］をクリックしてください。 
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⑨ 「応募情報又は研究計画調書提出確認」画面が表示されます。応募情報又は研究計画調

書の確認を完了し、提出する場合は［OK］をクリックします。 

 

 

 

※ ［OK］をクリックすると応募情報が所属研究機関担当者へ送信され、応募者

側では応募情報又は研究計画調書を修正・削除できません。 

※ 応募情報又は研究計画調書を修正・削除する場合には、所属研究機関担当者

が応募情報を「却下」する必要がありますので、所属研究機関担当者へお問

い合わせください。 

なお、応募情報が「学振受付中」「学振受理」となっている場合には所属研

究機関担当者による「却下」処理はできなくなりますのでご注意ください。 
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⑩ 「応募情報又は研究計画調書確認完了」画面が表示されます。［応募情報又は研究計画調

書の確認］をクリックし、PDF に変換された最新の応募情報又は研究計画調書をダウンロ

ードします。 

 

 

 

※ 「JSPS Monthly（学振便り）の購読申し込みについて」は新学術領域

研究（研究領域提案型）（継続の研究領域・終了研究領域）の場合は、

表示されません。 

 

⑪ ［OK］をクリックします。 
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⑫ 「処理状況一覧」画面が表示されます。 

表の右端の「応募状況」が「所属研究機関受付中」となっていれば、作業は完了です。 

［メニューに戻る］をクリックします。 

 

 

 

 

「所属研究機関受付中」と

なっていれば作業完了 
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2.3.3 一時保存 

応募情報の入力途中で、入力内容を一時保存し、作業を中断することができます。 

 

① 応募情報の入力途中で、［一時保存］をクリックします。 

 

 

 

※ エラーがあると、保存できないことがあります。その場合は、エラーの

発生している項目を修正するか、入力した情報を削除して保存してくだ

さい。 
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② 「応募情報入力」画面が再表示されます。 

 

 

 

※ 一時保存をすると、画面上部に「一時保存が完了しました。（XX 月 XX

日 XX 時 XX 分）」というメッセージと保存日時が表示されます。また、

画面上部に表示される日時は画面右上の「最終保存日時」にも表示され

ます。 

※ 一時保存したデータは「処理状況一覧」画面から［再開］を選択して、

作業を続けることができます。（「2.4.3 再開」を参照してください。） 
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2.3.4 削除 

作成した応募データ（応募情報・研究計画調書（添付ファイル項目））を削除したい場合

には、以下の手順に従います。 

 

① 「応募情報又は研究計画調書確認」画面で［削除］をクリックします。 
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② 「応募データ削除確認」画面が表示されます。 

［OK］をクリックし、応募データを削除します。 

 

 

その他のボタン 

［キャンセル］ 応募データを削除せずに、「処理状況一覧」画面を表示します。 

 

③ 「処理状況一覧」画面が表示されます。選択した応募データが削除されていることを確

認してください。 
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2.4. 処理状況確認・応募情報作成再開 

応募済みの応募情報又は研究計画調書の承認状況の確認、修正、一時保存した応募情報の

作成再開、作成した応募データの削除などの処理を行います。 

 

2.4.1 処理状況確認 

① 「応募者向けメニュー」画面で、［調書を修正する］をクリックします。 

 

 

※ 作成中の調書がある場合には、［調書を修正する］と作成中の調書の件数が表示されま

す。 

※ 却下された申請がある場合には、赤字で「却下された申請があります。」と表示されま

す。 
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② 「処理状況一覧」画面が表示されます。 

一覧の「応募状況」欄を確認します。 
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応募状況の意味 

作成中 
応募者が入力途中の応募情報を一時保存した状態です。［再開］から応募情

報の作成作業を再開することができます。 

未確認 

応募者が作成した自分の応募情報又は研究計画調書の PDF ファイルを確認し

ていない状態です。応募情報又は研究計画調書の PDF ファイルをダウンロー

ドして 内容に不備がないか確認し、［確認完了・提出］をクリックしないと、

応募情報又は研究計画調書は所属研究機関に受け付けられません。 

所属研究機関

受付中 

応募情報又は研究計画調書が所属研究機関に受け付けられた状態です。所属

研究機関から日本学術振興会へはまだ提出されていません。もし、受付期限

間近になっても状況が変わらない場合は、所属研究機関に問い合わせてくだ

さい。 

領域代表者確

認中 

応募情報又は研究計画調書が領域代表者に受け付けられた状態です。もし、

受付期限間近になっても状況が変わらない場合は、領域代表者に問い合わせ

てください。 

領域代表者確

定済み 

領域代表者が応募情報又は研究計画調書を確定した状態です。もし、受付期

限間近になっても状況が変わらない場合は、領域代表者に問い合わせてくだ

さい。 

領域代表者受

付締切 

領域代表者が応募情報又は研究計画調書を締め切った状態です。応募情報又

は研究計画調書を提出したい場合は、領域代表者に問い合わせてください。 

領域代表者所

属研究機関受

付中 

応募情報又は研究計画調書が領域代表者の所属研究機関に受け付けられた状

態です。領域代表者の所属研究機関から日本学術振興会へはまだ提出されて

いません。もし、受付期限間近になっても状況が変わらない場合は、領域代

表者に問い合わせてください。 

学振受付中 
応募者が提出した応募情報又は研究計画調書を所属研究機関担当者が承認

し、日本学術振興会に受け付けられた状態です。 

所属研究機関

却下 

応募者が提出した応募情報又は研究計画調書は、所属研究機関担当者又は部

局担当者が却下しました。却下理由は所属研究機関又は部局担当者へ確認し

てください。 

領域代表者却

下 

応募者が提出した応募情報又は研究計画調書は、領域代表者が却下しました。

却下理由は領域代表者へ確認してください。 

学振受理 提出した応募情報又は研究計画調書は日本学術振興会に受理されました。 

学振不受理 
提出した応募情報又は研究計画調書は日本学術振興会で不受理となりまし

た。 



独立行政法人日本学術振興会科研費電子申請システム 研究者向け操作手引（詳細版）（応募手続き用） 

 

68 

※ 特別推進研究については、確認完了・提出後に処理状況一覧画面の［参照］が表示

されます。［参照］をクリックすると、関連研究分野研究者確認画面が表示され、応

募情報入力画面の「関連研究分野研究者」欄に入力した情報を確認することができま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

その他のボタン 

［印刷］ ブラウザの印刷機能が呼び出されます。各種ブラウザの

印刷機能を用いて、画面の印刷をすることが可能です。 

［処理状況一覧に戻

る］ 

「処理状況一覧」画面に戻ります。 
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2.4.2 応募情報又は研究計画調書 PDF ファイルのダウンロード 

PDF ファイルに変換された応募情報又は研究計画調書の内容を確認します。 

 

① 「処理状況一覧」画面（「2.4.1 処理状況確認」参照）を表示し、「応募情報又は研究計画

調書確認」欄の［ダウンロード］をクリックします。 

  

 

 

※ 操作の詳細は「2.3.2(6)次へ進む」の④～⑦を参照してください。 
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2.4.3 再開 

一時保存した応募情報の作成を再開し、応募情報入力の続きを行うことができます。 

 

① 「処理状況一覧」画面（「2.4.1 処理状況確認」参照）を表示し、「応募状況」欄の［再開］

をクリックします。 
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② 「研究計画調書管理」画面が表示されます。各応募情報入力の、［再開］をクリックして

ください。 
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2.4.4 確認 

「2.3.2(6)次へ進む」の③「応募情報又は研究計画調書確認」画面で［処理状況一覧に戻る

（後で確認）］を選択した応募情報及び研究計画調書の確認以降の処理を行います。 

確認が終了していない応募情報及び研究計画調書は、所属研究機関担当者による承認処理

ができません。 

 

① 「処理状況一覧」画面（「2.4.1 処理状況確認」参照）を表示し、「応募状況」欄の［確認］

をクリックします。 
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② 「応募情報又は研究計画調書確認」画面が表示されます。 

 

 

  

※ 操作の詳細は「2.3.2(6)次へ進む」の③～⑫を参照してください。 
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2.4.5 修正 

所属研究機関又は領域代表者により却下されたデータ、未確認データ等の修正を行います。 

 

① 「処理状況一覧」画面（「2.4.1 処理状況確認」参照）を表示し、「応募状況」欄の［修正］

をクリックします。 
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② 「研究計画調書管理」画面が表示されます。各応募情報入力の、［修正］をクリックして

ください。 
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③ 「応募情報入力」画面が表示されます。 

 

 

※ 応募情報を修正した場合、適宜［一時保存］をクリックして修正内容を

保存してください。 

※ 修正後は、必ず作成された PDF ファイルを確認して［確認完了・提出］

をクリックしてください。 

操作の詳細は「2.3.2(6)次へ進む」を参照してください。 
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2.4.6 削除 

一時保存データ、未確認データ等の削除を行います。 

 

① 「処理状況一覧」画面（「2.4.1 処理状況確認」参照）を表示し、「応募状況」欄の［削除］

をクリックします。 

 

 

 

② 「応募データ削除確認」画面が表示されます。 

［OK］をクリックし、応募データを削除します。 

 

 

その他のボタン 

［キャンセル］ 応募データを削除せずに、「処理状況一覧」画面を表示します。 
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2.5. 研究分担者になることの承諾 

研究分担者になることを依頼された場合、承諾・不承諾を行う必要があります。研究分担

者になることを依頼された場合、承諾・不承諾を行うには、以下の手順に従います。 

 

① 研究分担者になることを依頼されている場合、「応募者向けメニュー」画面に「研究分担者承

諾」欄が表示されます。 

［研究分担者の処理を行う］をクリックします。 

 

 

 

※ 研究分担者になることを依頼されていない場合、「研究分担者承諾」欄

は表示されません。 

 



独立行政法人日本学術振興会科研費電子申請システム 研究者向け操作手引（詳細版）（応募手続き用） 

 

79 

② 「研究分担者承諾状況一覧」画面が表示されます。 

［登録］をクリックします。 
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③ 「研究分担者承諾・不承諾登録」画面が表示されます。 

内容を確認し、承諾または不承諾を選択し、必要項目の入力をしたら［OK］をクリックしま

す。 

 

 

※ 不承諾の理由は研究代表者が研究分担者情報を削除または更新するまで、研究代

表者の画面に表示されます。 
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※ 国際共同研究加速基金（国際共同研究強化(B)）で、若手研究者として分担を承

諾する場合は、「若手研究者として研究を分担する」にチェックを入れ、応募要

件を選択してください。 

 

【その他のボタン】 

［追加］ 若手研究者として研究を分担し、産休または育休期間を複数入力したい

場合、入力行を追加します。 

［削除］ 追加した入力行を削除します。 

［キャンセル］ 承諾・不承諾の登録をせずに「研究分担者承諾状況一覧」画面に戻りま

す。 
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※ 特別推進研究または基盤研究(S)の場合は、応募中の研究費または受入予定の研究

費を入力してください。 

 

【その他のボタン】 

［追加］ 入力欄を追加します。 

［削除］ 使用しない入力欄を削除します。 

［一時保存］ 入力した応募情報を保存して、一時的に作業を中断します。「研究分担者

承諾状況一覧」画面の［再開］を選択して、作業を続けることができま

す。 

［キャンセル］ 承諾・不承諾の登録をせずに「研究分担者承諾状況一覧」画面に戻りま

す。 
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④ 「研究分担者承諾・不承諾登録完了」画面が表示されます。 

登録した内容を確認し［OK］をクリックします。 

   

 

⑤ 「研究分担者承諾状況一覧」画面が表示されます。 

承諾した場合、所属研究機関担当者も承諾する必要があります。表の右端の「応募状況」が

「分担者承諾・機関承諾未完了」となることを確認してください。所属研究機関担当者が承

諾すると、表の右端の「応募状況」が「分担者承諾・機関承諾」となります。 
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機関が承諾すると「分担

者承諾・機関承諾」とな

る 
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※ 一人の研究者が研究代表者又は研究分担者として国際共同研究加速基金（国際共同

研究強化(B)）に応募できるのは、１研究課題です。承諾した後に、承諾を取り消

したい場合には、研究代表者に連絡し、研究代表者の応募情報入力画面の研究組織

から削除してもらってください。 
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2.6. メールアドレス登録 

メールアドレスを登録・変更するには、以下の手順に従います。 

 

① 「研究者情報確認」画面で「Email アドレス」欄の［修正］をクリックします。 

 

 

 

※ 初めてログインした際に「メールアドレス登録」画面が表示されます。 
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② 「メールアドレス登録」画面が表示されます。 

［登録する］をチェックし、メールアドレスを入力します。 

 

 

 

※ メールアドレスを登録しない場合は［登録しない］にチェックしてください。 

※ 複数のメールアドレスを登録する場合は、「Email アドレス 2」にも Email ア

ドレスを入力してください。 

 

 【その他のボタン】 

［キャンセル］ メールアドレスを登録せずに「応募者向けメニュー」画面に戻ります。 

 

③ 「メールアドレス登録完了」画面が表示されます。 

入力したメールアドレスを確認し［OK］をクリックします。 
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2.7. ログアウト 

全ての処理が終了したら、以下の操作を行い「日本学術振興会科研費電子申請システム」

からログアウトします 

 

① 任意の画面で、上部または下部の［ログアウト］をクリックします。 
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② ログアウトすると、以下の画面が表示されます。 

 

 

③ Web ブラウザを閉じます。 

 

 

2.8. システムの再起動 

毎日早朝 5:00 にシステムを再起動します。この時間をまたいで編集された情報について

は保存されません。この時間をまたいでシステムをご利用される方は 5:00 になる前に「一

時保存」をしていただき、5:00 を過ぎてから再度ご利用ください。 
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