
期末試験・期末レポート回収日に欠席した場合 
 

本人の病気等、以下のやむを得ない事態により、期末試験（定期試験およびそれに準ずる試験）を受験できなかった場合は、必

要書類を持参の上、未受験申請をすることができます。 

申請理由によっては未受験資格を得られない場合もありますので、自己判断せず、期末試験を受験できないと判明した時点で、

学部窓口へ相談してください。 

申請時は、「①履修登録科目確認通知書」と「②必要書類」「③レポート回収日に欠席した場合、申請時に提出予定であったレポ

ート」を持参してください。 

【未受験科目の代替措置の申請について】 
理 由 必要書類 備 考 受付期間 

電車遅延 遅延証明書 以下の場合は認めない。 

・通学区間外の経路を利用して遅刻

した場合 

・遅れた時間以上の遅延証明書がな

い場合（※1） 

・試験開始時刻以降の入室を想定し

た場合（※1） 

試験実施日当日のみ 

病気・怪我 診断書（コピー不可・試験当日に登

校が不可能である旨がわかる記載が

必要） 

本人の病気・怪我のみ 当該試験実施日の翌日か

ら1週間以内（翌週の同じ

曜日まで）、かつ、定期試

験期間最終日まで。 

 

受付最終日が、窓口業務を

行わない日の場合は、その

翌窓口開室日まで。 

 

なお、受付最終日までに手

続きができない場合は、学

部窓口へ連絡・相談するこ

と。 

忌引き 会葬礼状 親族二親等（両親・兄弟姉妹・祖父

母）の通夜・告別式のみ 

就職活動 氏名・日程等が記載された通知等 採用選考日（面接・筆記試験）のみ

（※2） 

公務員・教員・資格試

験 

氏名・日程等が記載された通知等

（受験票等） 

試験日・訪問日のみ 

指定試験合格者奨励金、L・Uキャリ

アアップ奨励金の該当資格のみ 

体育会 保健体育部発行の 

「競技参加による欠席願」 

体育会所属の学生のみ 

国体・国家代表等 対象学生の名前が記載されている大

会の競技日程等 

 

教育実習、介護実習、資

格課程科目の実習参

加日程との重複 

実習参加証明書 機関名・実習期間・学生所属・氏名

が記載されたもの 

※1 例：試験開始から21分遅れたが、20分の遅延証明しかない場合等。 

※2 面接・筆記試験以外の場合（または面接・筆記試験で通知等がない場合）、受験企業から採用に直結することの証明を得ること。 

その場合、学務部指定の就職試験受験証明書を必要書類とする。 

成績および進級・卒業発表に関すること 

 

１ 成績評価 

 (1) 成績評価は、セメスターごとの定期試験または授業内試験、レポート、平素の学習状況などによって行います。 

 (2) 評価の基準は次のとおりです（※2019年度より変更）。 

 合 格（単位修得） 不 合 格 

成績評価 S A+ A A- B+ B B- C+ C C- D E 

素点区分 100～90 89～87 86～83 82～80 79～77 76～73 72～70 69～67 66～63 62～60 59～60 未受験・採点不能

GP 4.0 3.3 3.0 2.7 2.3 2.0 1.7 1.3 1.0 0.7 0 0 

 

２ 成績発表 

 (1) 春学期および秋学期の所定期間内に「成績通知書」をWeb上で公開します。 

 (2) 春学期セメスターの成績は９月中旬にWeb上で発表し、秋学期セメスターの成績は２月下旬～３月上旬に発表します。 

 (3) 成績通知書は、次セメスターの履修科目選択の資料となります。 

（成績調査） 

  下記対象に該当し期間内に受付をした場合は成績調査を行います。「履修登録確認通知書」および「成績通知書」を持

参のうえ、手続きしてください。 

  対象となるのは、履修登録した科目にきちんと出席し、シラバス記載の成績評価基準を満たし、授業内容の理解や試

験受験（またはレポートなどの課題を果した）をしたにもかかわらず、その評価がＥ（未受験・採点不可能）になって

いるか、またはＤ（不合格）で評価に疑問を感じた場合です。 

  ＊授業の「教室にいた」、試験を「受けた」、レポートを「出した」だけでは、内容によってはＳ～Ｃ－の評価がつか

ないことがあります。 

  ＊「何点とれたか知りたい」という理由では、調査の対象とはなりません。 

  ＊成績調査については、原則として評価変更の有無のみを回答します。 

  ＊履修登録をしていない科目は、調査の対象外です。履修登録した科目を「履修登録確認通知書」で確認してくださ

い。 

  受付期間は、web掲示板で確認して下さい。 

 

３ 進級および卒業発表 

  ３月上旬～中旬に行います。成績通知書をもって、１～３年生は進級発表、４年生は卒業発表とします。発表方法に

ついては、web掲示板を参照してください。 

  キャリアデザイン学部では、卒業再試験は一切ありません。卒業要件をたとえ１単位でも満たせなかった場合は留級

が確定します。計画的な履修を心がけてください。 

 
４ 進級再試験について 

  ３年次生で、進級要件に２科目以内（ただし、ＩＬＡＣ科目／市ヶ谷基礎科目のうち４群必修科目に限る）の

不足を生じた者について進級再試験を行います。 

  （１）受験対象科目 

     ILAC科目／市ヶ谷基礎科目４群必修（外国語）科目のうち、当該年度において履修登録をしており、Ｄ

評価を受けた科目のみが対象となります。（Ｅ評価は除く） 

  （２）受験可能科目数 

     最大２科目まで 

    ※３年次生は、進級発表日に必ず自分で進級の可否を確認してください。再試験受験の申込みは進級発表 

      当日を含み２日間、本人に限ってキャリアデザイン学部窓口で受付します。詳細は掲示板で発表します。 
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