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Web 履修登録（本登録）の⼿引き 
  

 
 

履修スケジュールは Web 掲⽰板でご確認ください。 

【Web 掲⽰板へのアクセス⽅法】 

①Hoppii にアクセス（URL︓https://hoppii.hosei.ac.jp） 

 

 

 

②下記の箇所をクリックし、ログイン 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【重要】余裕をもった履修申請を︕ 
最終⽇の申請は⼤変込み合います。 
申請終了時間間際の予期せぬトラブル等を考慮して，締め切り⽇の前⽇には完了させること。 
※期限後の履修登録申請は⼀切受け付けられません。 

ログインには統合
認証 ID・PW が
必要です 
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  3 

はじめに︓履修登録全般の注意事項（必ず読むこと） 

◆必ず「履修登録（本登録）申請」を⾏うこと 
本学では，「履修登録」を⾏うことにより，科⽬の履修そして単位の修得が可能になります（学則第 22 条による）。

登録を⾏わない科⽬については，授業に出席し試験を受けても成績評価はつきません。その結果，進級・卒業ができ
なくなることもありますので，⼗分注意してください。 
※学習⽀援システムでの「仮登録」と情報システムでの「本登録」は異なります。学習⽀援システムでの「仮登録」のみ
では、履修登録は完了しません。必ず忘れずに「本登録」を⾏ってください。 
※本冊⼦では「本登録」の説明をしております。「仮登録」については下記の「学習⽀援ハンドブック」をご参照ください。 

https://www.hoseikyoiku.jp/fd/handbook      QR コード︓ 
 

◆必ず「履修登録科⽬確認通知書」を出⼒すること 
履修申請を⾏った後は，必ず「履修登録科⽬確認通知書」（未確定版）を出⼒し，登録内容に誤りがないか確

認してください。画⾯での確認は登録もれや誤りの原因となります。 
履修登録申請期間終了後，事務で履修申請の確定作業を⾏います。確定作業終了後の履修登録科⽬が，最

終的に履修登録されたものですので，指定の⽇時以降，保存⽤として「履修登録科⽬確認通知書」を再度出⼒し，
期末に成績が通知されるまで保管してください。窓⼝での配付は⾏っていません。 
※履修取消を⾏った場合は，その都度「履修登録科⽬確認通知書」を出⼒し保存してください。 
 

◆履修登録は⼤学に設置された PC、もしくは⼤学で貸与した PC で⾏うことを推奨 
・履修登録は、⼤学に設置された PC、もしくは⼤学で貸与された PC で⾏ってください。なお、PC のトラブルによる履修
登録漏れ・忘れの救済措置は⼀切ありません。 
情報システムの推奨環境は次の通りです。お⾃⾝の PC で履修登録を⾏う場合、使いのソフトウェアのバージョンなどを確
認してください。（推奨環境以外の環境では正しく動作しない場合があります） 

【パソコン】 
OS ︓Windows 7, 8.1, 10 

ブラウザ ︓Internet Explorer 11 Microsoft Edge 

【スマートフォン】 
OS ︓iOS 9, 10 

ブラウザ ︓Safari 
・情報システムでは，ポップアップを利⽤して画⾯を表⽰しています。パソコンの設定によっては，ポップアップブロックを解
除する必要があります。設定⽅法などは，巻末の[付属資料]で確認してください。 
・アクセスの集中によるサーバー負荷のため，⼀時的につながりにくくなる場合があります。この場合，以下のメッセージが
表⽰されますので，少し時間を空けて再アクセスしてください。 
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１．「法政⼤学情報システム」へのアクセス⽅法 

 以下に「法政⼤学情報システム」へのアクセス⽅法の⼿順を⽰します。 
①法政⼤学ホームページより「Hoppii」にアクセス 

 
 
②Hoppii にて「情報システム（成績・履修）」を選択 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
③統合認証 ID（学⽣証番号）とパスワードを⼊⼒しログイン 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

統合認証⽤のユーザ名・パスワードは，総合情報セ
ンターから⼊学時に全員に配付されているものです。 
 
※パスワードを忘れた場合は， 

市ヶ⾕⽥町校舎 3 階 edu サポート室へ 
 

  5 

④情報システムユーザサポートサイトから「サービスを利⽤する」を選択 

 

⑤情報システムトップ画⾯へ 

 ・履修登録をしたい場合→「履修申請」機能（履修登録期間内であれば、こちらから追加・取消ができます） 
 ・履修取消期間内に履修取消をしたい場合→「履修取消」機能 
 ・成績や修得済単位数を確認したい場合→「成績通知書印刷」機能 

 
 

 

 
 
 
 

4
  

 
 
 
 

④情報システムユーザサポートサイトから「サービスを利⽤する」を選択 

 
⑤情報システムトップ画⾯へ 

 ・履修登録をしたい場合→「履修申請」機能（履修登録期間内であれば、こちらから追加・取消ができます） 
 ・履修取消期間内に履修取消をしたい場合→「履修取消」機能 
 ・成績や修得済単位数を確認したい場合→「成績通知書印刷」機能 

（補⾜）学⽣メニューへの遷移⽅法について  
       ※法政⼤学情報ポータル画⾯で選択した機能の画⾯が，別ウィンドウで開きます。そこから「メニューへ戻

る」ボタンを選択することにより，学⽣メニューが表⽰されます。 
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２．履修科⽬の登録 

履修登録の流れは以下です。 下記の作業は必ず⾏うこと（修正後も必ず都度⾏うこと）。 
①「履修申請 申請状況画⾯」で履修科⽬を追加・削除する。 
②履修登録する科⽬をすべて追加したら，「申請」ボタンを押す。 
③履修登録科⽬確認通知書の出⼒を出⼒し保管する。 

【履修登録申請にあたっての注意事項】 
・履修の⼿引きと時間割表をよく確認し，事前に履修計画をたて，今年度⾃分が履修する授業の時間割案を作成し

てから，履修登録申請を⾏うようにしてください。29 ページの時間割表を使⽤すると便利です。 
・履修登録申請は，期間中であれば何度でも変更可能です。申請内容にエラーがあった場合など，申請完了まで時

間がかかることがありますので，履修登録申請期間の早い時期に申請を⾏うようにしてください。 
・情報システムは，30 分以上何も操作しない状態が続くと，タイムアウトします。画⾯上で⼊⼒していた内容などが消

失する可能性がありますので，注意してください。 
・進級要件や履修上の決まりに反する内容で申請を⾏った際，エラーが表⽰されます。 
履修登録でエラーが発⽣している場合，すべての登録が保留となっています。受付期間内であれば，何度でも申請を
変更することができますので，「デザイン⼯学部⽣のための履修の⼿引き」や本冊⼦を確認の上，すべてのエラーを修正
してください。 
 
①法政⼤学情報システムより「履修申請」を選択し「履修申請   申請状況画⾯」を開いてください。 
 
 
 

 

 

 

 

 

②「履修申請   申請状況画⾯」の画⾯イメージは以下です。

「教職・資格取得申請へ」は、 
使⽤しません。 
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①履修科⽬の追加・削除 

履修申請状況画⾯で，履修科⽬の確認，追加・削除を⾏います。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※配付した時間割に，履修申請を「集中・その他」欄で⾏うよう記載がある科⽬は，「履修科⽬」欄とは別に，画
⾯下部に表⽰されています。⾒落とさないように注意してください。 

（例）「スプリングセミナー」, 「導⼊ゼミナール」，「インターンシップ」など 

＜アイコンの説明＞ 
 （科⽬の追加）︓選択すると，履修登録申請したい科⽬の追加ができます。 
 （科⽬の削除）︓選択すると，追加した科⽬の削除ができます。 

  （申請科⽬） ︓履修登録申請を⾏って，現在履修申請中となっている科⽬です。 
※⼀度選択（申請）した科⽬を変更する場合は，「－」アイコンをクリックし，⼀旦該当する科⽬を

削除してから，「＋」アイコンを選択し，再度科⽬を追加してください。 
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（１）履修したい曜⽇・時限の「＋」アイコンを選択してください。 
AB 期，A 期，B 期科⽬は「通年/春学期/春学期前半/春学期後半」欄から選択し，CD 期/C 期/D 期科
⽬は「秋学期，秋学期前半，秋学期後半」欄から選択します。 

   （A 期⽉曜 1 時限と B 期⽉曜 1 時限の２科⽬を履修したい場合は，同じ曜⽇時限の「＋」アイコンを 2 度選
択することになります。） 

    B 期，D 期科⽬は履修登録もれが特に多いので，注意してください。 

  
（２）配当科⽬選択画⾯が表⽰され，履修可能な科⽬の⼀覧が表⽰されます。 
   ※１ページには最⼤５０科⽬表⽰されます。 

 

（３）履修したい科⽬のボタンをチェックし，「選択」ボタンをクリックすることで申請状況画⾯へ反映されます。 

    
（４）追加した科⽬を削除する場合は，表⽰されている科⽬の「－」アイコンを選択します。（なお，履修登録申請

受付終了後の履修取消期間では，メインメニュー「履修取消」機能から⾏います。） 
 

【重要】「申請」ボタンをクリックするまで，履修登録申請は完了しません。 

「申請」ボタン押下後に時間割画⾯を触った場合，押下前と内容に変更がなくとも「申請済」とは
なりません。「申請」ボタン押下後に時間割画⾯を触った場合は，いずれの場合も必ず「申請」ボ
タンを押してから画⾯を閉じてください。 
 

  9 

【科⽬選択時の注意事項】 〜申請前に必ず確認してください︕〜 
a．配付した時間割表に，「集中・その他」欄で申請するよう指⽰があるものは，画⾯下部の「集中・その他」欄から，

選択してください（7 ページ参照）。 
 
b．連続授業は１つの曜⽇時限を選択すると残りの曜⽇時限についても選択されます。例えば，⽉曜１時限・⽊曜２

時限の連続授業の場合，⽉曜 1 時限で該当科⽬を選択すると，⽊曜 2 時限も⾃動的に選択されます（⽊曜 2
時限を選択すると⽉曜 1 時限も選択されます）。 

 
c．ＸＹ等のクラス分けがあり，同じ科⽬名が複数ある場合は，配付した時間割で，曜⽇時限だけではなく，授業コ

ード，授業担当者名をよく確認してから選択してください。 
 担当者が複数の場合は，「申請状況画⾯」の「－」アイコン横の    を選択すると全担当者名が表⽰されます（授

業コードは，配当科⽬選択画⾯のほか，ここでも確認できます）。 

 

 
d．⻑い科⽬名称は省略されていることがありますが，その場合，上図のように科⽬名の下に点線が表⽰されています

ので，マウスカーソルを合わせると正式な科⽬名称を確認できます。 
 
e．配付された時間割にない科⽬や⾃分のクラス以外の授業が表⽰されることがありますが，履修できませんので注意

してください。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

市谷 たまち 

【重要】履修登録チェック項⽬  
□ 進級・卒業/修了要件を満たしていますか︖ 
  学部⽣は「デザイン⼯学部⽣のための履修の⼿引き」，⼤学院⽣は「デザイン⼯学研究科履

修ガイド」で確認してください。 
□ 必修科⽬，選択必修科⽬は選択しましたか︖ 
□ B 期・D 期科⽬の選択もれはありませんか︖ 
□ 「集中・その他」欄で申請する科⽬の選択もれはありませんか︖ 
□ クラスに誤りはありませんか︖ 

クラス分けがある科⽬は，配付された時間割に記載されている⾃分のクラスの授業コード，
担当者名と⼀致しているか確認してください。 
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  10

②履修科⽬の申請  ※この作業を⾏わないと履修登録は完了しません︕︕ 

【注意】 「申請」ボタンを押す前に，必修科⽬など履修登録したい科⽬が全て追加されているかを確認してください。 

履修登録する科⽬をすべて追加したら，「申請」ボタンを選択します。 
「申請」ボタンを選択すると，申請内容が正しいかチェックされます。 
※科⽬を選択後，「申請」ボタンを押さずに，ログアウトボタン押すか，画⾯を閉じようとした場合， 
履修登録が完了していない内容の表⽰が出ます。履修登録を完了させてください。 

 

 

 

チェックが終わると，以下 a もしくは b のような画⾯が表⽰されます。 
 
a．履修登録申請内容にエラーがない場合 

→「３.3.履修登録科⽬確認通知書の印刷と確認」を参照の上，必ず履修登録確認通知書を出⼒して間違い
がないか確認してください。 

 

 

このボタンを押します。

ここを押さないと 
完了せず，エラーに 
なってしまいます︕ 

  11 

ｂ．申請内容にエラーがある場合 
申請状況画⾯に戻って，エラーを修正してください。 

 
 

申請内容にエラーがあった場合は，画⾯上部にエラー内容が表⽰されるか，エラーのある科⽬に   アイコンが表⽰
されます。このアイコンにマウスカーソルを重ねるとエラー内容が確認できます。次ページの「主なエラーと対応⽅法」を参
考に登録科⽬を修正してください。 

エラーの科⽬を修正後，再度「申請」ボタンを選択し，エラーがなければ履修申請完了となります。 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

【重要】 
エラーが出ている場合は、すべての科⽬の履修登録 
が申請保留となっており、そのままでは１単位も修 
得することができません。必ずエラーは修正してく 
ださい。 
（「進級⾒込」と表⽰された場合でも、登録は保留です） 
 

エラーのある・曜⽇時限の 
 にマウスカーソルを重ねる
と、エラー内容が表⽰されま
す 

10
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  12

＜主なエラーと対応⽅法＞ 
以下に履修申請に関する主なエラーと対応⽅法について簡単に⽰します。 
履修エラー内容に従い，履修申請を修正して申請を再度⾏ってください。修正⽅法が分からない場合は，デザイン
⼯学部担当窓⼝に問い合わせてください（ただし電話では⼀切受け付けません）。 
  

表示 エラー内容 対応方法 

年度内重複修得 
エラー 

年度内にすでに同じ科⽬を選択・修得してい
ます 

申請した科⽬は，年度内にすでに選択，または修得済みで
す。当該科⽬を削除してください。 

重複修得エラー すでに修得した科⽬を選択しています 
申請した科⽬は，すでに修得済みです。当該科⽬を削除し
てください。 

開講キャンパス 
エラー 

異なるキャンパスで開講する授業を，連続し
て選択しています 

異なるキャンパスの授業は，移動ができないため，連続して
履修できません。当該科⽬を変更してください。 
（２時限と３時限は連続でも履修できます） 

同⼀コマエラー 
同⼀の期間，曜⽇・時限で開講する授業
は，重複して履修できません 

同⼀期間，曜⽇，時限が重複している科⽬があります。対
象の科⽬を変更してください。 

要件グループ 
下限エラー 

進級，卒業要件を満たしていません 
進級，卒業要件を満たしていません。科⽬を追加して要件を
満たす単位数としてください。 

要件グループ 
下限条件エラー 

今年度履修しなければ進級・卒業できない科
⽬を選択していません 

進級・卒業に必要な科⽬を登録していません。必要な科⽬を
追加して条件を満たしてください。 

要件科⽬必修 
エラー 

今年度履修しなければ進級・卒業できない必
修科⽬を選択していません 

進級・卒業するための要件に必要な必修科⽬を確認し追加
してください（進級の要件ではない必修科⽬はエラーが表
⽰されませんので注意してください）。 
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③履修登録科⽬確認通知書の出⼒と確認 

 

 

 

 

 
履修登録申請が終了したら，処理結果画⾯，もしくは申請状況画⾯下部から「履修登録科⽬確認通知書出⼒」

ボタンを選択してください。 
   

【処理結果画⾯】 

 
 

【申請状況画⾯】 

 
履修登録科⽬確認通知書の PDF ファイルが作成されますので，履修申請を⾏ったら「履修登録科⽬確認通知書」

を必ず印刷し，内容を確認してください。 
履修登録科⽬確認通知書の PDF ファイルは保存することもできますが，情報教室などの共⽤環境では，保存した

ファイルがパソコンに残らないようにくれぐれも注意してください（ごみ箱等に残したままにならないように注意してください）。 
 
※履修申請期間以外でも，「法政⼤学情報ポータル画⾯」→「履修申請」→「履修申請 申請状況画⾯」から，

出⼒・確認することができます。 

＜「履修登録科⽬確認通知書」は必ず印刷してください＞ 
画⾯だけで確認すると履修登録ができたつもりになり，履修登録ミスをする事例が毎年多数発⽣
しています。時間割表や「履修の⼿引き」を⾒ながら，履修する科⽬すべてについて，授業コード・
科⽬名・曜⽇時限・担当教員名・クラス等に誤りがないかを確認してください（特に注意する点は

９ページ参照）。 
※出席や試験を受験していても，履修科⽬の登録が⾏われていない場合は採点対象とならな
いため，単位を修得することはできません。 
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【履修登録確認通知書の⾒⽅】 

曜⽇・時限・クラスや担当者などを確認してください。 

 
 
昨年度までの修得単位数や今年度の履修単位数，進級・卒業に必要な単位数などが確認できます。 
 
[履修]今年度履修登録している単位 
[修得]昨年度までに修得している単位 
[合計]今年度履修登録している単位 

と昨年度までに修得している 
単位の合計 

[必要]進級や卒業に必要な単位数 
（進級要件がない学年には表⽰ 

されません） 

 

 

エラーがある場合は 
ここに表⽰されます 

  15

（補⾜）履修確定前と確定後の「履修登録科⽬確認通知書」の⾒分け⽅ 

 履修登録申請期間後に，事務で「履修確定」作業を⾏います。指定の⽇時以降に，保存⽤として，再度，
「履修登録科⽬確認通知書」を出⼒してください。 
履修登録申請期間に出⼒する「履修登録科⽬確認通知書」は，未確定のものです。この時点では，下記の
ように，今回申請した科⽬の「履修状態」は「選択中」になっています。 
 

科⽬名 代表教員名 単位 履修期 履修状態 履修エラーメッセージ 
英語… ○○ ××  2.0 AB 期授業 履修済  

デザイン理論 △△ □□ 2.0 CD 期授業 選択中  

ケミカルエンジニアリング □□ ○○ 2.0 CD 期授業 選択中  

知的財産権 ×× △△ 2.0 C 期 履修済  

 

 

この時点での「確認通知書」は，下図のように，今回申請した科⽬の「履修状態」が，「選択中」から空欄
（「履修中」を表します）になっています（下図では⾚で⽰しています）。 
 Ｗｅｂでは申請できない特別な科⽬（体育会所属学⽣の「スポーツ総合演習」や他学科科⽬，認定科
⽬等）については，この時点で反映されますので，登録内容に誤りがないか確認をしてください。 
  

科⽬名 代表教員名 単位 履修期 履修状態 履修エラーメッセージ 
英語… ○○ ××  2.0 AB 期授業 履修済  

デザイン理論 △△ □□ 2.0 CD 期授業    

ケミカルエンジニアリング □□ ○○ 2.0 CD 期授業    

知的財産権 ×× △△ 2.0 A 期 履修済  

 

 

 

 

 

【重要】履修確定後，もういちど「履修登録科⽬確認通知書」を必ず印刷してください。 
履修確定後の保存⽤「履修登録科⽬確認通知書」に反映されているものが，最終的な履

修登録内容です。必ず出⼒し，確認してください。 
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 Ｗｅｂでは申請できない特別な科⽬（体育会所属学⽣の「スポーツ総合演習」や他学科科⽬，認定科
⽬等）については，この時点で反映されますので，登録内容に誤りがないか確認をしてください。 
  

科⽬名 代表教員名 単位 履修期 履修状態 履修エラーメッセージ 
英語… ○○ ××  2.0 AB 期授業 履修済  

デザイン理論 △△ □□ 2.0 CD 期授業    

ケミカルエンジニアリング □□ ○○ 2.0 CD 期授業    

知的財産権 ×× △△ 2.0 A 期 履修済  

 

 

 

 

 

【重要】履修確定後，もういちど「履修登録科⽬確認通知書」を必ず印刷してください。 
履修確定後の保存⽤「履修登録科⽬確認通知書」に反映されているものが，最終的な履

修登録内容です。必ず出⼒し，確認してください。 
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3．履修の取消  
 
履修登録申請期間中の取消・・・７ページ「①履修科⽬の追加と削除」の通り，科⽬の追加，削除を
⾏うことができます。 
 
履修登録申請期間終了後の取消・・・全科⽬履修取消期間にて，履修の取消（削除）のみ受け付
けます。申請済みの履修登録科⽬を取り消したい場合は，以下の⽅法で⾏ってください。 
※B 期および D 期科⽬の履修取消は，窓⼝に「訂正届」を提出します。詳細は，掲⽰版でお知らせしま
す）。 
 
①履修取消科⽬の選択 

情報ポータルのメインメニューから「履修取消」を選択します。 

 

 
申請状況画⾯で アイコン（履修科⽬の取消）を選択します。 

 
 
 
  

  17

取消を⾏う科⽬を確認し，間違いがなければ，履修取消確認画⾯の下部にある「選択」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 アイコン（履修科⽬の取消）が，  アイコンになり，選択した科⽬の欄が濃いオレンジ⾊で表⽰されま

す（この時点では，まだ取消は完了していません）。 
 

 

  

16
  

取消を⾏う科⽬を確認し，間違いがなければ，履修取消確認画⾯の下部にある「選択」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 アイコン（履修科⽬の取消）が，  アイコンになり，選択した科⽬の欄が濃いオレンジ⾊で表⽰されま

す（この時点では，まだ取消は完了していません）。 
 

 

  

2020010243-HU-Web履修登録の手引き（デ工）.indd   16 2020/03/25   8:52:52



  17

取消を⾏う科⽬を確認し，間違いがなければ，履修取消確認画⾯の下部にある「選択」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 アイコン（履修科⽬の取消）が，  アイコンになり，選択した科⽬の欄が濃いオレンジ⾊で表⽰されま
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取消を⾏う科⽬を確認し，間違いがなければ，履修取消確認画⾯の下部にある「選択」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 アイコン（履修科⽬の取消）が，  アイコンになり，選択した科⽬の欄が濃いオレンジ⾊で表⽰されま

す（この時点では，まだ取消は完了していません）。 
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【重要】 
・「申請」ボタンを押さなければ，履修取消の申請は完了しません。（取消のキャンセル（ｐ19），
の場合も同様です） 
・履修登録の場合と異なり，履修取消の科⽬は逐次保存されません。「申請」ボタンを押さずに別の
画⾯に移った場合，選択した取消科⽬はすべてキャンセルされますので，注意してください。 

②履修取消の申請 

 履修科⽬の取消を⾏った場合，取消の申請を⾏う必要があります。「履修取消 申請状況画⾯」に２ヵ所
あるいずれかの「申請」ボタンを押してください。このボタンを押すことにより，科⽬の取消が履修登録内容に反映
されます。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「申請」ボタンを選択すると，履修申請内容に関するチェックが実⾏されます。 
エラーがあった場合は，画⾯上部にエラー内容が表⽰されますので，履修申請の際と同様，12 ページに記載
されている「主なエラーと対応⽅法」を参考に内容を確認のうえ，再度取消をやり直してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

③履修取消後の「履修登録科⽬確認通知書」を出⼒する 

チェックの結果，エラーがなければ再度「履修登録科⽬確認通知書出⼒」から必ず印刷し保
管してください。 
※取り消し申請前後の履修登録トラブルが⾮常に多いです。事務では取り消し前の状況を確認できません。取
り消し作業前にも「履修登録科⽬確認通知書」を出⼒しておくことをお勧めします。 
 

 

  19

（補⾜）取消のキャンセル（取消前の状態に戻す）をしたい場合 

取消を⾏った科⽬は「履修取消科⽬」として表⽰され，「取消のキャンセル」の対象となります。 
「取消のキャンセル」アイコンを選択すると，履修科⽬の取り消しがキャンセルされ，取消前の状態に戻ります。 
取消を申請した科⽬は取消期間中であれば何度でも修正することができます。ただし，復活ボタンを押した
だけでは作業完了となりませんので，最後に必ず「申請」ボタンを押してください。 
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4．修得済み単位数と成績の確認 
 AB 期の場合は前年度まで，CD 期の場合は当年度 AB 期までの単位修得状況や成績を確認することがで
きます。※成績通知書は確認できる期間が限られています。確認可能期間は成績発表時に告知します。 
 履修登録の際は，単位修得状況を確認し，進級・卒業要件を満たすよう履修計画を⽴ててください。確認
⽅法は以下です。 
＜⼿順１＞ 
メインメニューから↓                    学⽣メニューから↓ 

       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

申請状況画⾯から↓ 

 

それぞれの「成績通知書印刷（へ）」を選択すると，成績通知書印刷画⾯に移ります。 

  21

＜⼿順２＞【成績通知書印刷画⾯】 

画⾯右下にある「成績通知書出⼒」ボタンを押すと，成績通知書の PDF ファイルが作成されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
印刷のうえ必ず保管してください。情報教室など共⽤環境でする場合は，出⼒，保存場所に⼗分注意してく
ださい。 
※注 1︓「申請状況画⾯」から移った場合は，右下「戻る」ボタン選択することで，「履修登録申請」画⾯に

戻ることができます。 
※注 2︓「成績通知書出⼒」ボタンは，2 度押し防⽌のため 1 度押すと無効化されます。もう⼀度印刷したい

場合は，再度メニューから成績通知書印刷を選びなおしてください（2 度押しを⾏うと，エラーが発
⽣する場合があります）。 

※注３︓PDF ファイルをうまく開けない，表⽰がおかしい場合は，巻末の[付属資料]を確認してください。 
 
（補⾜）成績通知書の⾒⽅ 

  

成績を確認できます。 
合格・不合格に関わらず、
これまで履修したすべての
成績が表⽰されます。 

単位の修得状況が確認
できます。ここを確認の
上、新年度にどのカテゴリ
の科⽬を履修するか計画
してください。 

GPA を確認できます。 

20
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付属資料 よくある問い合わせ 

 
以下にシステムでよくある問い合わせの例を⽰します。 
処理がうまくいかない場合に，当てはまる状況に対応した⼿順を実施してみてください。 
 
A.1.「ポップアップブロックを解除してお⼊りください」のメッセージが表⽰される 
情報システムでは，ポップアップ画⾯の表⽰を前提としているため，ブラウザの設定によっては「ポップアップブロック
を解除してからお⼊りください」というメッセージが表⽰される場合があります。 
 以下の作業⼿順に従いポップアップブロックを解除した後，再度情報ポータルサイトへアクセスしてください。 
 

 
 
 

  23
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A.2. 「Cookie は必ず使⽤可能にしてください」のメッセージが表⽰される 
新情報システムでは，Cookie の有効を前提としている為，ブラウザの設定によっては「Cookie は必ず使⽤

可能にしてください」というメッセージが表⽰される場合があります。 
 以下の作業⼿順に従い Cookie を有効にした後，再度情報ポータルサイトへアクセスしてください。 
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A.３ PDF ファイルをうまく開けない・表⽰がおかしい 

「成績通知書」「履修登録確認通知書」は PDF ファイルで作成されますが，印刷・表⽰には，Adobe 
Reader を使⽤してください。 

うまく表⽰できない場合は，再度「成績通知書出⼒」「履修登録確認通知書出⼒」ボタンを押し，ファイル
を保存した上で，Adobe Reader で開き直してください。 

 
◆問い合わせ窓⼝ 
＜ユーザ ID・パスワードに関すること＞   

edu サポート室（市ヶ⾕⽥町校舎３階） 
電話では受け付けていません。必ず窓⼝で確認してください。 

   （授業期間中の⽉〜⾦曜⽇） 9︓00〜19︓00 
   （授業期間中の⼟曜⽇）    9︓00〜17︓00（11︓30〜12︓30 除く） 
   （授業期間外の⽉〜⾦曜⽇） 9︓00〜16︓30（11︓30〜12︓30 除く） 
＜上記以外に関すること＞   

デザイン⼯学部・デザイン⼯学研究科担当（市ヶ⾕⽥町校舎２階） 
  電話・メールでは受け付けていません。必ず窓⼝で確認してください。 
   ⽉〜⾦ 9︓00〜17︓00（11︓30〜12︓30 除く） 
    ⼟   9︓00〜12︓00※ 

※下記の⼟曜⽇のみ開室です。（下記以外は閉室） 

4，5 ⽉︓毎週⼟曜⽇開室 

6，7，10，12 ⽉︓第１・3 ⼟曜⽇開室 

9，11，2021 年 1 ⽉︓第 3 ⼟曜⽇開室 

8，2021 年 2，3 ⽉︓⼟曜⽇は閉室 

 

 

 

 

 

 

28

2020010243-HU-Web履修登録の手引き（デ工）.indd   28 2020/03/19   10:19:58



  28

 
A.３ PDF ファイルをうまく開けない・表⽰がおかしい 

「成績通知書」「履修登録確認通知書」は PDF ファイルで作成されますが，印刷・表⽰には，Adobe 
Reader を使⽤してください。 

うまく表⽰できない場合は，再度「成績通知書出⼒」「履修登録確認通知書出⼒」ボタンを押し，ファイル
を保存した上で，Adobe Reader で開き直してください。 

 
◆問い合わせ窓⼝ 
＜ユーザ ID・パスワードに関すること＞   

edu サポート室（市ヶ⾕⽥町校舎３階） 
電話では受け付けていません。必ず窓⼝で確認してください。 

   （授業期間中の⽉〜⾦曜⽇） 9︓00〜19︓00 
   （授業期間中の⼟曜⽇）    9︓00〜17︓00（11︓30〜12︓30 除く） 
   （授業期間外の⽉〜⾦曜⽇） 9︓00〜16︓30（11︓30〜12︓30 除く） 
＜上記以外に関すること＞   

デザイン⼯学部・デザイン⼯学研究科担当（市ヶ⾕⽥町校舎２階） 
  電話・メールでは受け付けていません。必ず窓⼝で確認してください。 
   ⽉〜⾦ 9︓00〜17︓00（11︓30〜12︓30 除く） 
    ⼟   9︓00〜12︓00※ 

※下記の⼟曜⽇のみ開室です。（下記以外は閉室） 

4，5 ⽉︓毎週⼟曜⽇開室 

6，7，10，12 ⽉︓第１・3 ⼟曜⽇開室 

9，11，2021 年 1 ⽉︓第 3 ⼟曜⽇開室 

8，2021 年 2，3 ⽉︓⼟曜⽇は閉室 
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A.３ PDF ファイルをうまく開けない・表⽰がおかしい 

「成績通知書」「履修登録確認通知書」は PDF ファイルで作成されますが，印刷・表⽰には，Adobe 
Reader を使⽤してください。 

うまく表⽰できない場合は，再度「成績通知書出⼒」「履修登録確認通知書出⼒」ボタンを押し，ファイル
を保存した上で，Adobe Reader で開き直してください。 

 
◆問い合わせ窓⼝ 
＜ユーザ ID・パスワードに関すること＞   

edu サポート室（市ヶ⾕⽥町校舎３階） 
電話では受け付けていません。必ず窓⼝で確認してください。 

   （授業期間中の⽉〜⾦曜⽇） 9︓00〜19︓00 
   （授業期間中の⼟曜⽇）    9︓00〜17︓00（11︓30〜12︓30 除く） 
   （授業期間外の⽉〜⾦曜⽇） 9︓00〜16︓30（11︓30〜12︓30 除く） 
＜上記以外に関すること＞   

デザイン⼯学部・デザイン⼯学研究科担当（市ヶ⾕⽥町校舎２階） 
  電話・メールでは受け付けていません。必ず窓⼝で確認してください。 
   ⽉〜⾦ 9︓00〜17︓00（11︓30〜12︓30 除く） 
    ⼟   9︓00〜12︓00※ 

※下記の⼟曜⽇のみ開室です。（下記以外は閉室） 

4，5 ⽉︓毎週⼟曜⽇開室 

6，7，10，12 ⽉︓第１・3 ⼟曜⽇開室 

9，11，2021 年 1 ⽉︓第 3 ⼟曜⽇開室 

8，2021 年 2，3 ⽉︓⼟曜⽇は閉室 
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【最後にチェック︕︕】下記すべての作業を⾏う必要があります。 
①履修申請を⾏った。 
②確実に「申請」ボタンを押した。 
③エラーが出ていないことを確認した。 
④「履修登録科⽬確認通知書」を出⼒し、すべて履修できているか確認した(保管を推奨)。 
⑤修正や取り消しを⾏った後も「申請」ボタンを押し、「履修登録科⽬確認通知書」を出⼒した。 
⑥指⽰した⽇時以降に保存⽤「履修登録科⽬確認通知書」を出⼒し、再度内容を確認した(必ず保管)。 

2020 年度時間割表 

2020 年度 ＷＥＢ履修の⼿引き 
2020 年４⽉ 
法政⼤学 デザイン⼯学部・デザイン⼯学研究科 発⾏ 
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