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	3. 窓口事務取扱時間	
　この要項で取り扱う研究科の事務取扱窓口は、大学院棟１階の大学院事務部大学院課（市ヶ谷）が担当し
ます。なお、経済学専攻および社会学専攻については、多摩事務部経済学部事務課および同社会学部事務課
でも一部の事務を担当しています。

（１）大学院事務部大学院課（大学院棟 1階）窓口事務取扱時間
期間 日付 月～金 土

春学期

授業期間開始前 4月1日～ 4月20日 9:00～ 11:30
12:30～ 17:00 9:00～ 12:00

授業期間（補講日含む）
4月21日～ 5月18日 9:00～ 11:30

12:30～ 19:00 9:00～ 15:00

5月19日～ 7月31日 9:00～ 11:30
12:30～ 17:00 9:00～ 12:00

休日・祝日の授業日 9:00～ 11:30
12:30～ 17:00 ―

夏季休業期間 8月1日～ 8月12日 9:00～ 11:30
12:30～ 17:00 取扱いいたしません

夏季一斉休業期間 8月13日～ 8月19日 取扱いいたしません 取扱いいたしません

夏季休業期間 8月20日～ 9月17日 9:00～ 11:30
12:30～ 17:00 取扱いいたしません

秋学期

授業期間（補講日含む）
9月18日～ 9月30日 9:00～ 11:30

12:30～ 19:00 9:00～ 15:00

10月1日～ 12月24日
1月8日～ 1月21、25日

9:00～ 11:30
12:30～ 17:00 9:00～ 12:00

休日・祝日の授業日 9:00～ 11:30
12:30～ 17:00 ―

冬季一斉休業期間 12月 25日～ 1月 7日 取扱いいたしません 取扱いいたしません

授業期間終了後 1月 26日～ 3月 31日 9:00～ 11:30
12:30～ 17:00 取扱いいたしません

（注 1） 上記と異なる取扱時間になる場合は、掲示または大学院ホームページにより取扱時間変更の通知を掲載します。
（注 2） 日曜日および授業を実施しない休日・祝日は、取扱いいたしません。

以下の修士論文提出日は、窓口取扱時間が異なりますので、ご注意ください。

日付 取扱時間

2021年 1月7日（木）～1月 8日（金） 9:00～ 11:30
12:30～ 19:00

※ 9月修了　修士論文提出日はWeb掲示板にてお知らせします。

（２）経済学および社会学専攻（多摩キャンパス）の事務取扱について
　多摩キャンパスにおいて履修する大学院学生の事務取扱については、経済学部事務課・社会学部事務課
においても下記の内容で行います。
①　授業実施に関すること（窓口受付のみ）
②　単位修得上の指導、履修科目の登録に関すること（窓口受付のみ）
③　試験の実施（修士論文等も含む）、成績の発表に関すること（窓口受付のみ）
④　各種証明書の発行に関すること（窓口受付のみ）
⑤　学生証の発行に関すること（窓口受付のみ）
⑥　学籍の異動に関すること（窓口受付のみ）
⑦　休学・退学・復学・復籍等（窓口受付のみ）
⑧　住所変更届・改姓（名）・保証人変更等（窓口受付のみ）
⑨　複写機の使用手続きに関すること
⑩　教室の貸与に関すること
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⑪　拾得物の受付に関すること
⑫　その他教務に関すること

※①～⑧については大学院課（市ヶ谷）で事務処理を行うため、多摩学部事務課では窓口受付のみとな
ります。そのため、事務処理が完了するまで多少時間がかかることがあります。

	4. 大学院課からの通知連絡	
　円滑な大学生活を送ることができるように、大学院課では必要に応じて各種の通知、連絡を行います。
　主に以下 3つの方法で通知連絡を行いますので、日常的に活用し、必要な情報を見逃さないよう注意して
ください。

（１）Web掲示版
　2020年度より、大学からのお知らせは、全てWeb掲示板に掲示されます（構内設置の掲示板は原則
として廃止されます）。
　Web掲示板には所属研究科からのお知らせや、大学の様々な部局からのお知らせが掲示されます。所
属研究科からのお知らせは、特に重要な情報ですので、こまめにチェックしてください。

アクセス方法
　「法政ポータルサイトHoppii（Hosei portal to pick up information）」からWeb掲示版にアクセ
スしてください。
　「法政ポータルサイト」は、履修や成績、シラバスなど、学生が利用する様々なシステムやサイトの
リンク先をひとまとめにしたポータルサイトです。
 
法政ポータルサイト	Hoppii：https://hoppii.hosei.ac.jp

（２）お知らせ配信
　Web掲示版から重要な事務手続き日程や至急の連絡事項等のお知らせを学習支援システムに登録され
たメールアドレス宛に配信することがあります。以下より配信希望のメールアドレスを必ず登録してくだ
さい。
　初期設定は大学から付与されたメールアドレス（〇〇〇 @stu.hosei.ac.jp）になっています。
　
法政大学ポータルサイト Hoppii＞学習支援システム＞プロファイル

（３）大学院ホームページ「在学生の方へ」
　大学院ホームページにて学生生活・研究助成に関する在学生向けの情報を発信していますので、活用し
てください。

＜統合認証ユーザ ID/	パスワードについて＞
• 統合認証用のユーザ ID/ パスワード発行証は、入学時に全員に配布しています。
• パスワードはキャッシュカードの暗証番号等と同等に扱い、初期パスワードは各自で必ず変更したうえ
で、絶対に他人に知られることのないよう厳重に管理してください。

• パスワードを紛失した場合は、学生証を持参の上、以下で再発行を受けてください。
 　市ヶ谷キャンパス：情報カフェテリア（富士見坂校舎 2 階）
 　多摩キャンパス：多摩情報センター（総合棟 3 階）
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期間 日付 月～金 土

春学期

授業期間開始前 4月 1日～ 4月 6日 9:00～ 11:30
12:30～ 17:00 9:00～ 12:00

授業期間（補講日含む）
4月 7日～ 4月 28日 9:00～ 11:30

12:30～ 19:00 9:00～ 15:00

5月 6日～ 7月 26日 9:00～ 11:30
12:30～ 17:00 9:00～ 12:00

休日・祝日の授業日 9:00～ 11:30
12:30～ 17:00 ―

夏季休業期間 7月 27日～ 8月 12日 9:00～ 11:30
12:30～ 17:00 取り扱いいたしません

夏季一斉休業期間 8月 13日～ 8月 19日 取り扱いいたしません 取り扱いいたしません

夏季休業期間 8月 20日～ 9月 19日 9:00～ 11:30
12:30～ 17:00 取り扱いいたしません

秋学期

授業期間（補講日含む）
9月 20日～ 9月 30日 9:00～ 11:30

12:30～ 19:00 9:00～ 15:00

10月 1日～ 12月 24日
1月 9日～ 1月 21日

9:00～ 11:30
12:30～ 17:00 9:00～ 12:00

休日・祝日の授業日 9:00～ 11:30
12:30～ 17:00 ―

冬季一斉休業期間 12月 25日～ 1月 8日 取り扱いいたしません 取り扱いいたしません

授業期間終了後 1月 22日～ 3月 31日 9:00～ 11:30
12:30～ 17:00

取り扱いいたしません
（注 3）

（注 1） 上記と異なる取扱時間になる場合は、掲示または大学院ホームページにより取扱時間変更の通知を掲載します。
（注 2） 日曜日および授業を実施しない休日・祝日・休講日は、取り扱いいたしません。
（注 3） 1月 27日（土）は、口述試験のため開室いたします。取扱時間については事前にお問い合わせください。
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