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◆利⽤資格 

 本学所属の専任教職員・大学院⽣・学部⽣（特別学⽣等含む）・通信教育部⽣ 

・その他本学所属教職員に準ずる資格を有する⽅は、館内設置の「図書購⼊希望申込⽤紙」に 

 記⼊の上、カウンターへお申込みください。 

・本学専任教職員・⼤学院⽣・学部⽣・通信教育部⽣の⽅も、「図書購⼊希望申込⽤紙」を 

 ⽤いたカウンターでのお申込みができます。 

 ※図書館で借りている資料に延滞がある場合、お申し込みできません（延滞資料は早急に 

  返却してください）。 

 

◆購⼊できない図書 

・市ケ⾕（市ヶ⾕⽥町校舎閲覧室含む）、多摩、⼩⾦井図書館のいずれかに所蔵がある図書 

・図書館の資料収集⽅針に合わない図書 

  例）問題集・資格受験テキスト、趣味・娯楽・実⽤書的なもの、通俗的な読み物 等 

・刊⾏前の図書 

・品切れ・絶版等により⼊⼿できない図書 

  ※予算に限りがありますので、年度途中でも受け付けできなくなる場合があります。 

 

【OPACからの申込みができない資料】 

・⾼額な図書（1冊10万円以上またはセットで50万円以上） 

・冊⼦体以外の資料（CD-ROM、マイクロ等） 

    ※上記資料は、各館カウンターへ直接お申し込みください。 

      申込⽅法の詳細は、カウンターでご確認ください。 

 

        図書館で購⼊してほしい図書をリクエストすることができます。 

      対象となるのは、申込者の教育・研究（学習）に関連する図書、 

        且つ、他の利⽤者の利⽤が⾒込まれるものです。 

            ※雑誌・新聞は受け付けていません。 



◆市ヶ⾕⽥町校舎閲覧室について 

 市ヶ⾕⽥町校舎閲覧室はスペースが限られているため、すべての分野の資料を揃えることが 

 できません。申込図書の分野によっては、市ケ⾕・多摩・⼩⾦井図書館いずれかに所蔵します 

 ので取り寄せてご利⽤ください。 

 

◆専任教員の⽅へ 

・OPACでお申し込みできるのは、研究⽤図書です。購⼊した図書は図書館で永久保存します。 

・学⽣のための「指定図書」「推薦図書」は「図書購⼊希望申込⽤紙」でお申し込みください。 

   ★ 「指定図書」とは：担当授業の受講⽣に学習⽤として読ませたい図書 

   ★ 「推薦図書」とは：⼀般的に学⽣に読んでほしい図書 

  ※シラバス掲載の参考書は、図書館が別途発注しますのでお申し込みは不要です。 

【デザイン⼯学部専任教員の⽅へ】 

 研究⽤図書は原則として⼩⾦井図書館に所蔵し、永久保存します。市ヶ⾕⽥町校舎閲覧室に 

 所蔵する場合は、全て開架図書となり永久保存はしません。市ヶ⾕⽥町校舎閲覧室に所蔵を 

 希望する場合は、申込画⾯にて通信欄に「市ヶ⾕⽥町希望」と⼊力してください。 

 

◆利⽤できるまでの期間 

 出版状況や出版国の事情等により、図書館に届くまでの期間は異なります。⼀般に流通して 

 いる図書の場合、発注から利⽤可能⽇まで和書は約3週間、洋書は1ヶ⽉以上かかることを 

 ご了承ください。 

 

◆後から⼊⼿不可と判明する場合 

 OPACの購⼊申込状況照会で状態が「処理中」となった後でも、品切れ・絶版等により、 

 図書を⼊⼿できず「購⼊不可」に変更となる場合があります（洋書の場合、何ヶ⽉か経過 

 した後に判明する場合もあります）。その場合は、図書館よりご連絡します。 

 

◆特殊な資料について 

 特殊な資料の場合、詳しい書誌情報の提供をお願いする場合があります。 

 資料を⼊⼿できない場合もありますので、ご了承ください。                               

                         以上 


