
15 

 

ログインをすることで、様々なサービスを利用することができます。 

① 

① ログインをクリックする 

メニュー画面 

ログイン認証画面 
IDとパスワードを入力してログ゗

ンする 

◆学部生・大学院生・専任教職員 

 画面左側のログ゗ンをクリック 

 し「net2010統合認証システ 

 ム」のIDとパスワードを入力 

◆ライブラリーカードをお持ちの 

 方 

 画面右側にラ゗ブラリーカード 

 裏面番号とパスワード※を入力し 

 ログ゗ンをクリック 
 ※初期値は図書館に登録した郵便番号7桁 

拡張サービスメニューが表示されま

す。 

 

拡張サービスメニュー画面 

購入申込（図書の購入申込） 

 ⇒P.24～ 

複写申込（他大学資料の複写申込）   

 ⇒P.18～ 

貸借申込（他大学資料の貸借申込）  

 ⇒P.18～ 

ユーザプロファイル更新 

（パスワード、連絡方法の変更） 

 ⇒P.16～ 

  4．その他の機能（拡張サービスメニュー） 

★ 

★ 
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（1）ライブラリーカードパスワード、連絡方法の変更 

  ラ゗ブラリーカードのパスワード変更、予約・取寄せ時の連絡方法の設定変更ができます。 

  ※OPACからのパスワード変更は、ラ゗ブラリーカードをお持ちの方のみ可能です。学部生・大学院生・専任教 

   職員の方は、「net2010ユーザ支援Webサ゗ト」より変更してください。 

  ・連絡方法を「MAIL」に設定すると、予約資料だけでなく取寄せをした資料にも到着連絡をします。 

  ・連絡方法を「TEL」に設定すると、予約資料のみ到着連絡をします（初期設定は「TEL」です）。  

拡張サービスメニュー画面 

① 

① ユーザプロファイル更新をク 

  リックする 

※ライブラリーカードをお持ちの方 

 のみ 

② 現在のパスワードと新たなパス 

  ワードを入力する（初期パス 

  ワードは図書館に登録した郵便 

  番号7桁です) 

② 

③ 予約連絡方法の項目をクリック 

  して、希望する連絡方法を選択 

  する（初期設定は「TEL」で 

  す） 

 ★「MAIL」を選択した場合： 

  メールアドレス欄に希望する 

  メールゕドレスを入力する 

  ※迷惑メールフゖルタを設定 

   している場合、hoseilib- 

   yoyaku@ml.hosei.ac.jp 

   からのメールが受信できるよ 

   う設定を変更してください。 

③ 

④ ④ 更新をクリックする 

プロファイル更新画面 

  4．その他の機能（拡張サービスメニュー） 



17 

 

プロファイル更新確認 

⑤ 

⑤ 内容を確認し、OKをクリック 

  する 

 ※内容を修正したい場合、キャン 

  セルをクリックすると入力画面 

  に戻ります。 

プロファイル更新完了 

⑥ ログアウトをクリックして終了 

⑥ 

  4．その他の機能（拡張サービスメニュー） 
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 ◆利用資格 

  本学所属の専任教職員・兼任教員・大学院生（特別学生等含む）・学部生です。通信教育部生は、レフゔレンスカ  

      ウンターでお申込みください。  

  ※図書館で貸出した資料に延滞がある場合、OPACからのお申込みはできません。（延滞資料は早急に返却してく 

   ださい。） 

 ◆受付時間 

  月～金曜日 9：00～17：00  

  ※土日・祝日および休館日は、システム上申込み可能ですが、受付処理を行っておりません。 

 ◆料金および連絡方法 

  文献複写：35円～60円/枚（カラーコピーは100円～/枚）+送料 

       その他基本料金等がかかる場合があります。 

  現物貸借：片道分の送料（700円～1000円） ※片道分は大学が負担します。 

  ・お申込み後のキャンセルはできません。 

  ・資料到着の連絡方法は、電話連絡もしくはE-mailを選択できます（E-mail 推奨）。 

  ・資料の取寄せができず申込みがキャンセルになった場合は、申込み時に記載の連絡先へ連絡します。キャンセル 

   理由は「ILL依頼状況照会」を確認してください。⇒P.23 

 ◆諸注意 

 （文献複写） 

  ・著作権法に定められた範囲内での複写が可能です。 

  ・依頼先機関の規程や判断により複写が断られる場合もあります。 

  ・資料の到着まで、1週間から10日前後かかります。 

  ・1つの資料に対して、複数箇所（例：pp.1-10、pp.20-30、pp.40-50の3箇所）の複写を希望する場合は、1箇 

   所分ずつお申込みください。 

  ・ページを範囲指定（例：1頁から5頁）する場合は、申込画面にて開始ページと最終ページを“-”（ハ゗フン）で 

   つなげて入力してください（例：「1-5」）。 

  ・論文情報や資料情報が不明な場合は、レフゔレンスカウンターへご相談ください。 

  ・申込内容に不明な点がある場合は、申込み時のメールゕドレスもしくは電話に連絡します。 

 （現物貸借） 

  ・借受けた資料は館内で利用してください。 

  ・借受けた資料の複写は著作権法の範囲内で可能です。複写の際には、「複写申込書・誓約書」を記入していただ 

   きます。複写を希望する場合は、申込画面のコメント欄にその旨を入力してください。 

  ・依頼先機関の規程や判断により、貸借（および貸借資料の複写）が断られる場合もあります。 

  ・資料の到着まで、1週間から10日前後かかります。  

  ・利用期間は、依頼先機関によって異なりますが、およそ2～3週間です。     

  ・雑誌の貸借はできません。 

（次頁へつづく） 

（2）オンラインILL（文献複写・現物貸借）の申込み 

  他大学所蔵資料の文献複写および現物貸借を申し込むことができます。 

  ※このサービスは有料です。 

 文献複写とは･･･図書の一部分や雑誌に収録された論文などのコピーを法政大学図書館へ取り寄せる 

 現物貸借とは･･･図書を法政大学図書館へ取寄せて館内で利用する ※雑誌は不可 

  4．その他の機能（拡張サービスメニュー） 
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     ・シリーズおよび1巻・2巻など複数冊の貸借を希望する場合は、1冊（1巻）ずつお申込みください。 

     ・他の大学図書館に所蔵がない場合、国立国会図書館から借受ける場合があります。その場合、貸借資料の複写は 

    図書館スタッフが行います（10円/枚）。 

  ◆申込み前の調査  

   ※申込む前に必ず下記を調査し、学内に所蔵がない場合のみオンラインILLを利用してください。 

     ・法政大学図書館OPACで所蔵の有無を確認してください。学内で入手できる場合は、学内資料を利用してくださ 

        い。また、電子ジャーナルや電子ブック、出版社のウェブサ゗トなどで入手できる場合もあります。 

     ・「山手線コンソーシゕム」などにより、直接来館にて利用できる場合があります。 

①申込み方法 

① 複写申込もしくは貸借申込を 

  クリックする 

 ※以降は複写申込の場合の手順で 

  す。貸借も同様の手順で申込み 

  できます。 

① 

拡張サービスメニュー画面 

② 書誌検索をクリックする 

② 

申込画面 

  4．その他の機能（拡張サービスメニュー） 
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③ 申し込みたい資料の情報を入力 

  する 

④ 

④ 検索をクリックする 

③ 

詳細検索画面 

⑤ 法政大学図書館に所蔵がないこ 

  とを確認し、CiNii Booksをク 

  リックする 

⑥ 検索結果が複数の場合、利用し 

  たい資料を選択する 

★ 
 

検索結果が０件の場合は、画面上部

の申込をクリックする  ⇒⑧の★へ 

CiNii Books検索結果一覧 

⑤ 

法政大学OPAC検索結果一覧 

⑥ 

  4．その他の機能（拡張サービスメニュー） 

★ 
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⑦ 資料情報を確認し、複写申込を 

  クリックする 

⑦ 

CiNii Books書誌情報・所蔵情報 

⑧ 赤枠内に必要事項を入力して 

  申込をクリックする 

 

⑧ 

CiNii Booksの検索結果が0件だった

場合、茶枠内に資料情報を直接入力

する 

★ 

申込画面 

 

巻  号 ：必要な資料の巻号を入力してください。 

   ※貸借申込の場合、シリーズおよび1巻・2巻など複数冊を一度にまとめて申込むことはできません。 

    1冊ずつお申込みください。 

ページ：複写申込の場合、必要な資料のページを入力してください。 

    ※1つの資料に対して、複数箇所（例：pp.1-10とpp.20-30の2箇所）の複写を希望する場合、一箇 

     所ずつ別々にお申込みください。 

    ※範囲指定（例：1頁から5頁）する場合は、開始ページと最終ページを“-”（ハ゗フン）でつなげて 

     入力してください（例：「1-5」）。                   （次頁へつづく） 

  4．その他の機能（拡張サービスメニュー） 

★ 

オンラインILL申込画面入力のしかた 
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論文名・著者名：複写申込の場合、著者・論文名を入力してください。   

 連  絡  方  法  ：E-mailとTELを選択できます（E-mail 推奨）。初期値で入力されている連絡先以外の連絡 

        先を希望する場合は内容を変更してください。※連絡先は必ず入力してください。 

 コ  メ  ン  ト  ：複写申込の場合、目次・表紙・奥付などの複写も希望する場合はその旨を入力してくださ 

        い。貸借申込の場合、貸借本の複写を希望する場合はその旨を入力してください。 

※デザ゗ン工学部教員・大学院生・学部生の方で、図書館の登録館が「市ヶ谷田町」の方は、OPACの申込 

 画面に依頼先館「市ヶ谷田町」、受取館「市ヶ谷田町」と表示されますが、受取りは市ケ谷図書館になり 

 ます。 

⑨ 内容を確認し、OKをクリック 

  する 

 ※内容を修正したい場合、キャン 

  セルをクリックすると入力画面 

  に戻ります。 

⑨ 

申込確認 

⑩ 申込みが完了しました。ILL依 

  頼照会より依頼状況を確認でき 

  ます。 

 ★拡張サービスメニューのILL依 

  頼状況照会からも依頼状況を確 

  認できます。⇒P.23 

⑩ 

申込完了 

⑪ ログアウトをクリックして終了 

⑪ 

  4．その他の機能（拡張サービスメニュー） 
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① 

② 各種申込照会の依頼状況を確認 

  する 

 

◆申 込：申込みの受付処理をしています。 
   ↓ 

◆処理中：他大学へ依頼をしています。 
   ↓ 

◆到 着：図書館に資料が届いています。資料の準備ができ次第、申込み時に記載の連絡先へ連絡します。 

     貸借の場合、返却期限欄で返却期限日を確認できます。 

◆キャンセル：申込みをキャンセルしました。キャンセル理由はコメント欄で確認してください。 

       申込み時に記載の連絡先へキャンセル連絡します。 

② 

ILL依頼状況照会 

拡張サービスメニュー画面 

依頼状況が「到着」、「キャンセ

ル」の場合、履歴を削除できます。  

削除したい資料の左端チェック欄に

チェックを入れ、履歴削除をクリッ

クしてください。 

 ★ 

① ILL依頼状況照会をクリックする 

③ ログアウトをクリックして終了 

③ 

  4．その他の機能（拡張サービスメニュー） 

★ 

依頼状況の遷移 

②ILL依頼状況の照会 
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（3）購入希望図書の申込み 

  図書館で購入してほしい図書を申し込むことができます。 

  ※雑誌の購入申込みは受け付けていません。 

 ◆利用資格 

  本学所属の専任教職員・大学院生（特別学生等含む）・学部生・通信教育部生 

  ・その他本学所属教職員に準ずる資格を有する方は、館内設置の「図書購入希望申込用紙」に記入の上、カウン 

   ターへお申込みください。 

  ・本学専任教職員・大学院生・学部生・通信教育部生の方も、「図書購入希望申込用紙」を用いたカウンターでの 

   お申込みができます。 

  ※図書館で貸出した資料に延滞がある場合、お申込みできません。（延滞資料は早急に返却してください。） 

 ◆購入できない図書 

  ・市ケ谷図書館（市ヶ谷田町校舎閲覧室含む）、多摩図書館、小金井図書館のいずれかに所蔵がある図書 

  ・図書館の資料収集方針に合わない図書 

  ・刊行前の図書 

  ・品切れ・絶版等により入手できない図書 

  ※予算に限りがありますので、年度途中でも受付けできなくなる場合があります。 

  【OPACからの申込みができない資料】 

  ・高額な図書（1冊10万円以上またはセットで50万円以上） 

  ・冊子体以外の資料（CD-ROM、マ゗クロ等） 

  上記資料は、各館カウンターへ直接お申込みください。お申込み方法の詳細は、カウンターでご確認ください。 

 ◆市ヶ谷田町校舎閲覧室について 

  市ヶ谷田町校舎閲覧室はスペースが限られているため、すべての分野の資料を揃えることができません。 

  申込図書の分野によっては、市ケ谷・多摩・小金井図書館いずれかに所蔵しますので取寄せてご利用ください。 

 ◆専任教員の方へ 

  ・OPACからお申込みできるのは、研究用図書です。購入した図書は、図書館で永久保存します。 

  ・学生のための指定図書、推薦図書は「図書購入希望申込用紙」でカウンターへお申込みください。 

   ★指定図書とは：担当授業の受講生に学習用として読ませたい図書 

   ★推薦図書とは：一般的に学生に読んでほしい図書 

  ※シラバス掲載の参考書は、図書館が別途発注しますのでお申込みは不要です。 

  【デザイン工学部専任教員の方へ】 

   研究用図書は原則として小金井図書館に所蔵し、永久保存します。市ヶ谷田町校舎閲覧室に所蔵する場合は、全 

   て開架図書となり永久保存はしません。市ヶ谷田町校舎閲覧室に所蔵を希望する場合は、申込画面にてコメント 

   欄に「市ヶ谷田町希望」と入力してください。 

 ◆利用できるまでの期間 

   出版状況や出版国の事情等により、図書館に届くまでの期間は異なります。一般に流通している図書の場合、発 

   注から利用可能日まで和書は約3週間、洋書は1ヶ月以上かかることをご了承ください。 

 ◆後から入手不可と判明する場合 

   「受付済」となった後、品切れ・絶版等により図書を入手できず「購入不可」となる場合もあります（洋書の 

   場合、何ヶ月か経過した後に判明する場合もあります）。その場合は、図書館よりご連絡します。 

 ◆特殊な資料について 

   特殊な資料の場合、詳しい書誌情報の提供をお願いする場合があります。資料を入手できない場合もありますの 

   で、ご了承ください。 

  4．その他の機能（拡張サービスメニュー） 
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①申込み方法 

 お申込み前に、必ず法政大学OPACで法政大学図書館の所蔵の有無を確認してください。法政大学図書館に所蔵 

 がある場合、図書は購入しません。 

① 購入申込をクリックする 

① 

拡張サービスメニュー画面 

購入申込画面 

② 

② 検索をクリックする 

  4．その他の機能（拡張サービスメニュー） 
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③ 申し込みたい資料の情報を入力 

  する 

④ 

④ 検索をクリックする 

⑤ 法政大学図書館に所蔵がないこ 

  とを確認し、CiNii Booksをク 

  リックする 
⑤ 

法政大学OPAC検索結果一覧 

詳細検索画面 

CiNii Books書誌情報・所蔵情報 ★ 
 

検索結果が０件の場合は、画面上部

の申込をクリックする  ⇒⑦の★へ 

⑥ 

⑥ 資料情報を確認し、購入申込を 

  クリックする 

  4．その他の機能（拡張サービスメニュー） 

★ 

③ 
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購入申込画面 

⑦ 赤枠内に必要事項を入力して申込 

  をクリックする 

CiNii Booksの検索結果が0件だった

場合、茶枠内に資料情報を直接入力

する 

 

“※”が付いているものは入力必須項目です。 

※タ イ ト ル：よく似たタ゗トルの資料があるので、サブタ゗トルがある場合そちらも入力してください。 

     版  ：特定の版をご希望の場合は入力してください。特に指定がない場合、版違いがある場合は最  

       新版を購入します。洋書でhardcover(hbk.)版とpaperback(pbk.)版がある場合、原則 

                   hardcover版を購入しますので、hardcover版の情報を入力してください。 

 シリーズ名：あるシリーズのうちの１冊や文庫の場合は、シリーズ名を入力してください。 

※著 者 名：著者名、編者以外に、翻訳者、監修者なども含めます。個人、団体を問いません。 

※出 版 者：出版者（社）が不明の場合は、「出版者不明」と入力してください。 

 出 版 年：半角数字で入力してください。 

   I  S  B  N：ハ゗フンを除いて入力してください。通常13桁（もしくは10桁）です。 

     巻   号    ：巻号が複数ある場合は、希望する巻号の左端チェック欄にチェックを入れてください。 

        ★CiNii Booksの検索結果が0件だった場合 

           希望する巻号を直接入力してください。(例：上巻、1巻、2014年度版 等)※直接入力の場合、 

         1件につき1冊の申込みとなります。複数巻号を希望する場合は、1巻ずつお申込みください。  

     価   格    ：分かる範囲で入力してください。洋書の場合、外貨の価格でも結構です。その場合、通貨の種  

         類（ドル・ユーロ等）も入力してください。 

※連 絡 方 法：E-mailとTELを選択できます（E-mail 推奨）。初期値で入力されている連絡先以外の連絡先を 

       希望する場合は、内容を変更してください。※連絡先は必ず入力してください。 

※取 置 依 頼：資料の取置きを希望する場合は「取置要」を、希望しない場合は「取置不要」を選択してくだ  

       さい。取置期間は、利用可能連絡日から10日間です。取置希望の有無に関わらず、図書が利用 

       可能になり次第連絡します。 

 コ メ ン ト：補足的な情報があれば入力してください。デザ゗ン工学部専任教員の方で、市ヶ谷田町校舎閲 

       覧室に所蔵を希望する場合は、「市ヶ谷田町希望」と入力してください。 

       ※市ヶ谷田町校舎閲覧室に所蔵した場合、永久保存はしません。 

～～～～～～～～～～～～～～～～～～～ 

★  

⑦ 

  4．その他の機能（拡張サービスメニュー） 

★ 

購入申込画面入力のしかた 
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⑧ 内容を確認し、OKをクリック 

  する 

 ※内容を修正したい場合、キャン 

  セルをクリックすると入力画面 

  に戻ります。 

⑧ 

購入申込確認 

購入申込完了 

⑨ 申込みが完了しました。 

  発注状況照会より依頼状況を確 

  認できます。 

 ★拡張サービスメニューの発注申 

  込状況照会からも依頼状況を確 

  認できます。⇒左下図参照 

⑨ 

⑩ 

⑩ ログアウトをクリックして終了 

  4．その他の機能（拡張サービスメニュー） 

発注申込状況照会をクリックすると 

依頼状況を確認できます。 

拡張サービスメニュー画面 




