


 

 

Online Public Access Catalogueの略。 

OPAC（オパック）では、書名や著者名、キーワードなどから図書館で所蔵している資料を検索すること

ができます。検索以外にも、他キャンパス図書館の資料の取寄せや貸出中資料に対する予約、貸出期間の

延長など様々な手続ができます。 

 

 

 

 

 

①http://opac.lib.hosei.ac.jp/へ直接ゕクセス 

 

②法政大学図書館ホームページからゕクセス（http://www.hosei.ac.jp/library/） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③館内のOPAC専用端末からゕクセス 

 設置場所は各館で確認してください。 

 

 

 

 

「資 料」 ･･･本や雑誌、CD-ROM、マ゗クロフゖルムなど、図書館で持っているものすべて 

「所 蔵」 ･･･図書館で持っていること 

「蔵書検索」･･･図書館で持っている資料を探すこと 

「書 架」 ･･･本棚のこと 

「逐 刊」 ･･･逐次刊行物の略称。新聞、雑誌、年鑑など、継続して刊行される出版物 

「政 刊」 ･･･政府刊行物の略称。官報、白書、報告書など、政府諸省庁が編集・発行する出版物 

法政大学図書館 

  OPACとは？ 

  OPACへのアクセス 

  図書館用語の基礎知識 
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蔵書検索をクリックする 

  1．資料の検索 

お探しの資料が法政大学図書館にあるか調べます。 

メニュー画面 詳細検索画面 

① 
② 

③ 

④ 
⑤ 
⑥ 
⑦ 

⑧ 

⑨ 

① 検索画面切替 

  検索条件に応じて「簡易検索」「詳細検索」「分類検索」など切り替えることができます。 

② 資料選択 

  資料の種類・形態を指定できます。「雑誌」には、紀要・政府刊行物・新聞も含まれます。 

  「図書」：冊子および電子ブック  「雑誌」：冊子および電子ジャーナル 

  「電子ブック」：電子ブックのみ    「電子ジャーナル」：電子ジャーナルのみ 

③ タイトル 
  図書名、雑誌名、シリーズ名などを検索します。 

④ 出版年 

  資料が出版された年を指定できます。（例：2013） ※期間を指定した検索はできません。 

  ※雑誌を検索する場合は入力しないでください。正確な検索ができなくなります。 

⑤ ISBN/ISSN 

  ISBN（国際標準図書番号）・ISSN（国際標準逐次刊行物番号）を指定した検索ができます。 

  世界でその図書・雑誌だけに与えられた固有の番号です。 

  ”－“（ハ゗フン）は除いて入力します。（例：978-4750340647 ⇒ 9784750340647） 

⑥ フルタイトル 
  書名や雑誌名が正確に分かっている場合、完全一致検索ができます。 

⑦ キーワード 

  入力したキーワードに関連する資料を検索します。 

⑧ 所蔵館 

  資料を所蔵しているキャンパスの図書館、閲覧室を指定できます。 

⑨ 資料ID 

  図書館資料1点1点に与えられた固有の番号で、資料に貼付されているバーコード下に記載されていま 

      す。“－”（ハ゗フン）は除いて入力します。また、“X”は“0”と入力します。 

  （例：101015-3201285-X  ⇒ 10101532012850） 

探したい資料の情報を入力し、検索をクリックする 
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★検索のコツ 

◆AとB両方の単語を含むものを検索したい（AND検索）            AND    

  ⇒単語同士を” “（スペース）でつなげます。 

  例：「電話」と「コミュニケーション」の両方を含むものを探す 

    ⇒ 電話 コミュニケーション 

 

◆AとBどちらか一つでも含むものを検索したい（OR検索）                                  OR  

  ⇒単語同士を“｜”（パ゗プ[shift+¥]）でつなげます。 

  例：「携帯電話」と「スマートフォン」のどちらか一つでも含む 

    ものを探す 

    ⇒ 携帯電話｜スマートフォン 

（1）図書を探す 

検索結果一覧 

① 利用したい資料のタイトルを 

  クリックする 

① 

検索結果一覧の並び替え（ソート）

ができます。 

 ◆ソートキー 

 （タ゗トル・著者名・出版年・出  

    版者） 

 ◆ソート順 

 （昇順・降順） 

★ 

検索画面にて、探したい資料の情報を入力し検索をクリックする 

  1．資料の検索 

電話 
コミュニ 

ケーション 

携帯電話 
スマート

フォン 

★ 
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図書書誌情報・所蔵情報 

② 

② 所蔵情報を確認して資料を利用 

   する 

★ 

この画面をブックマークまたは   

ブックシェルフに登録できます。 

登録した情報は、拡張サービスメ

ニューで確認できます。⇒P.15 

 ◆ブックマーク登録 

  情報を一時的に保存します 

  （OPACを終了すると保存情報は  

    消えます）。 

 ◆ブックシェルフ登録 

  情報を長期的に保存します 

  （ログ゗ンすればいつでも保存情 

    報を確認できます）。 

所蔵館 
◆市ヶ谷・市ヶ谷田町・多摩・小金井 

 希望する図書館・閲覧室への取寄せができます。⇒P.8～ 

◆法科大学院 

 利用できません。 

◆資料室・研究所 

 希望する図書館への取寄せができます（館内利用限定）。カウンターへお申込みください。 

 ※資料室・研究所の資料は、市ヶ谷田町校舎閲覧室へ取寄せできません。 

 ※資料室・研究所によっては、取寄せできない場合があります。 

所蔵部署・配架場所 

資料が置いてあるフロゕやエリゕです。詳細は各館で確認してください。 

請求記号 

図書の背ラベルに表示されている記号です。請求記号順に資料が書架に並んでいます。 

”/“（スラッシュ）の区切りが、ラベル上では段の区切りとなります。 例：816/MI ⇒ 

取扱区分 

◆貸○：貸出できます。◆貸×：貸出できません。 

◆予○：OPACから予約・取寄せできます。◆予×：OPACからは予約・取寄せできません。 

資料状態・返却予定日 

◆書 架：本棚にあります。 

◆貸出中：他の利用者に貸出中です。“返却予定日”に貸出中資料の返却期限が表示されます。 

     貸出中の資料には、予約をかけることができます。⇒P.8～ 

予約 

予約を申し込んでいる利用者がいる場合、予約件数が表示されます。 

816 

MI 

  1．資料の検索 

★ 

所蔵情報のみかた 
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（2）雑誌を探す 

④ 利用したい資料のタイトルを 

  クリックする 

④ 

 ★ 

電子ジャーナルの場合、末尾に

[electronic resource]と表示され

ます。 

検索結果一覧 

① ① 資料選択で雑誌を選択する 

② 探したい資料の情報を入力する 

 ※出版年は入力しないでくださ 

  い。正確な検索ができなくなり 

  ます。 

③ 検索をクリックする 

③ 

② 

詳細検索画面 

  1．資料の検索 

★ 
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電子ジャーナルを購読している場合、収録期間が表示されます。収録期間をクリックすると本文を入手するこ

とができます。※電子ジャーナルを購読していても、OPACで表示されない場合があります。電子ジャーナル

の購読状況を正確に調べるには、図書館ホームページにて「電子ジャーナル・電子ブック」をクリックして検

索してください。 

 

所蔵一覧をクリックすると、画面下部にバックナンバーの所蔵情報が表示されます。 

 ◆他キャンパス図書館からの取寄せ・予約 

  表示された巻次（巻号）：OPACにて希望する図書館・閲覧室への取寄せができます。⇒P.10～ 

  表示のない巻次（巻号）：カウンターにて取寄せの申込みをしてください。 

 

49巻以降はカウンターにて

取寄せ申込み。 

48巻まではOPACより 

予約・取寄せ申込み可能。

⇒P.10～ 

⑤ ⑥ 

⑤ 所蔵巻次に利用したい巻号が含 

  まれているか確認する 

  ※末尾の“+”：受入継続中を表し 

  ています。最新号まで継続し  

  て所蔵しています。 

⑥ 所蔵情報を確認して資料を利用 

  する 

 ※雑誌は、新着とバックナンバー 

  で配架場所が異なります。詳細 

  は各館で確認してください。 

 ★ 

★ 

雑誌書誌情報・雑誌所蔵 

  1．資料の検索 

★ 

★ 
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1段目：分類記号 

資料の主題（内容）を表す記号です。 

◆図書       ：「日本十進分類法」（NDC）または「法政大学図書館分類表」  

           （法政分類）により分類。 

◆雑誌・新聞（逐刊）：「法政大学図書館逐次刊行物分類表」により分類。 

            雑誌：A7分類 〃新聞：A6分類 ※小金井はいずれもZ分類 

◆政府刊行物（政刊）：「法政大学図書館政府刊行物分類表」（Y分類）により分類。 

 

2段目：著者名アルファベット・受入番号・著者記号など 

◆開架図書（学習用図書）：著者名のゕルフゔベット頭2文字 

◆閉架図書（研究用図書）：図書館に受入れた順番を表す受入番号 

※小金井図書館所蔵図書は、開架・閉架ともに著者名の頭文字と数字からなる著者記号 

 

3段目：通し番号 

全集やシリーズの巻数などを表す番号です。 

  請求記号とは？ 

   資料の背ラベルなどに表示されている記号です。資料の置いてある場所を示す住所のようなものです。 

           開 架            閉 架 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ※紀要の場合 

   大学紀要の請求記号は、「K/○○（大学名）/～」と表示されており、書架には大学名の五十音順に並べられて 

   います。（小金井図書館所蔵のものは、「ZVZ/大学名のゕルフゔベット頭文字～」と表示。） 

 書架での並び方 

 書架の資料は書架の左上から右下へ、下図のように並べられています。                

（3）資料の並び方 

   法政大学図書館の資料は、請求記号順に書架に並べられています。 

  1．資料の検索 

913.6 

YA 

1 

913.6 

14 
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① 横断検索をクリックする 

詳細検索画面 

（4）法政大学図書館にない資料を探す（横断検索） 

   学内研究所や他大学の所蔵情報を横断的に検索できます。 

① 

② 探したい資料の情報を入力する 

横断検索画面 

② 

③ 

④ 

③ 探したい図書館・機関にチェッ 

  クを入れる 

 （初期値は法政大学OPACのみ選 

  択されています） 

④ 検索をクリックする 

⑤ 各図書館・機関のヒット数をク 

  リックすると、所蔵情報を確認 

  できます。 ⑤ 

検索結果一覧 

他大学所蔵資料は、下記のサービスを通して資料を利用することができます。  

※対象者：専任教職員、兼任教員、大学院生（特別学生等含む）、学部生、通信教育部生 

・山手線沿線私立大学図書館コンソーシアム加盟館の直接利用 ※中高専任教員は利用対象外 

・紹介状利用  ・文献複写  ・現物貸借 

文献複写および現物貸借はOPACより申込みができます。⇒P.18～ 

  1．資料の検索 
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貸出中の資料に予約をかけたり、他キャンパスの資料を希望する図書館・閲覧室へ取り寄せたり

することができます。 

予約・取寄せとも同じ操作方法です。 

※返却期限を過ぎている資料（延滞）がある場合、予約・取寄せはできません。 

※OPACで取寄せ可能な件数は、図書・雑誌・政府刊行物の合計20件までです。 

① 取扱区分が「予○」（予約可  

  能）であることを確認し、予 

  約・取寄をクリックする 

 ※自分の登録館（原則自分の所 

  属キャンパス）の資料の取寄 

  せはできません。直接利用し 

  てください。 

① 

予約・取寄せしたい図書の書誌・所蔵情報画面 

ログイン認証画面 
IDとパスワードを入力してログ゗

ンする 

◆学部生・大学院生・専任教職員 

 画面左側のログ゗ンをクリック 

 し「net2010統合認証システ 

 ム」のIDとパスワードを入力 

◆ライブラリーカードをお持ちの 

 方 

 画面右側にラ゗ブラリーカード 

 裏面番号とパスワード※を入力し 

 ログ゗ンをクリック 
 ※初期値は図書館に登録した郵便番号7桁 

予約・取寄申込画面 

② 資料情報を確認し、受取りを 

  希望する図書館・閲覧室を選 

  択する 

③ 申込をクリックする 

② 

③ 

  2．予約・取寄せの申込み 

（1）図書の場合 
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④ 内容を確認し、再度申込をク 

  リックする 

④ 

⑤ 確認をクリックして終了 

 ★予約・取寄せの取消方法 ⇒P.13 

受取場所 

市ケ谷図書館B1Fカウンター     多摩図書館1Fカウンター     小金井図書館1Fカウンター  

市ヶ谷田町校舎閲覧室カウンター 

到着連絡 

・取寄せをした場合：連絡方法を「TEL」に設定している場合、連絡はしません。 

          資料は通常1～3日で到着します。貸出予約照会画面にて、資料状態が「受取待」 

          表示になっていれば利用可能です。⇒P.13 

          連絡方法を「MAIL」に設定している場合、利用可能になり次第連絡します。 

・予約をした場合 ：利用可能になり次第、設定されている連絡方法により連絡します。 

★連絡方法の設定変更方法 ⇒P.16～（初期設定は「TEL」です） 

取置期間 

10日間 

その他 
どの所蔵館の資料を受け取るかは指定できません。最も早く用意できた館のものとなります。 

予約・取寄申込完了 

予約・取寄申込確認 

⑤ 

  2．予約・取寄せの申込み 

申込後のながれ 
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① 

① 予約・取寄せしたい資料の所蔵   

  一覧をクリックする 

予約・取寄せしたい雑誌の書誌・所蔵情報画面 

② 

② 希望する巻号の予約・取寄を 

  クリックする 

 ※一覧に表示のない巻号は、伝  

  票での取寄せとなります。カ 

  ウンターへ直接お申込みくだ 

  さい。 

 ※自分の登録館（原則自分の所 

  属キャンパス）の資料の取寄 

  せはできません。直接利用し 

  てください。 

画面下部に所蔵情報一覧が表示されます 

ログイン認証画面 IDとパスワードを入力してログ゗

ンする 

◆学部生・大学院生・専任教職員 

 画面左側のログ゗ンをクリック 

 し「net2010統合認証システ 

 ム」のIDとパスワードを入力 

◆ライブラリーカードをお持ちの 

 方 

 画面右側にラ゗ブラリーカード 

 裏面番号とパスワード※を入力し 

 ログ゗ンをクリック 
 ※初期値は図書館に登録した郵便番号7桁 

  2．予約・取寄せの申込み 

（2）雑誌の場合 
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③ 希望巻号にチェックがついてい 

  るか確認する 

④ 受取りを希望する図書館・閲覧 

  室を選択する 

③ 
⑤ 申込をクリックする ★  

他の巻号にもチェックを入れると、

複数巻号を同時に申込みできます。 

予約・取寄申込画面 

予約・取寄申込確認 

④ 
⑤ 

⑥ 

⑥ 内容を確認し、再度申込をクリッ 

  クする 

  2．予約・取寄せの申込み 

★ 
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 2．予約・取寄せの申込み 

メニュー画面 

⑦ 確認をクリックして終了 

 ※受取場所、到着連絡等について 

  は、図書の場合と同じです。 

  ⇒P.9 

 ★予約・取寄せの取消し方法 

  ⇒P.13 

予約・取寄申込完了 

⑧ 
① 貸出予約照会をクリックする 

① 

貸出中の資料や予約・取寄せをした資料の状況を確認できます。 

貸出中の図書の貸出期間を延長できます。 

※すでに返却期限を過ぎている図書や、他の人が予約している図書の貸出延長はできません。また、他に延滞資料 

 がある場合も貸出延長はできません。 

※OPACで貸出延長できるのは図書のみです。雑誌・紀要・政府刊行物は、カウンターへ該当資料を持参してくださ 

 い。 

  3．利用状況の照会・貸出期間の延長 

 3．利用状況の照会・貸出期間の延長 

⑦ 

（1）利用状況の照会 
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ログイン認証画面 IDとパスワードを入力してログ゗ 

ンする 

◆学部生・大学院生・専任教職員 

 画面左側のログ゗ンをクリック 

 し「net2010統合認証システ 

 ム」のIDとパスワードを入力 

◆ライブラリーカードをお持ちの 

 方 

 画面右側にラ゗ブラリーカード 

 裏面番号とパスワード※を入力し 

 ログ゗ンをクリック 
 ※初期値は図書館に登録した郵便番号7桁 

貸出状況に貸出中の資料が、予約状 

況に予約・取寄せ中の資料がそれぞ

れ表示されます。 

資料状態が「依頼待」→「配送中」

→「受取待」に変わります。 

「受取待」に変わったら、資料の準

備ができています。受取場所へ取り

に来てください。 

※受取場所、取置期間等について  

 ⇒P.9 

★  

貸出予約照会画面 

◆予約・取寄せの取消し方法 

 ※資料状態が「依頼待」の時のみ取消しが可能です。  

① 予約状況にて、取消したい資料 

  の左端チェック欄にチェックを 

  入れ、予約取消をクリックする 
① 

貸出予約照会画面（予約状況） 

② 次に表示された画面で、OKを 

  クリックする 

  3．利用状況の照会・貸出期間の延長 

★ 
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（2）貸出期間の延長 

   延長操作をした日から起算して、その資料の貸出期間の分だけ延長されます。 

 （下記の例：11/26に借りた開架図書を11/28に延長操作。操作をした日（11/28）から2週間後の12/12が返却 

        期限日となる） 

① 

① 貸出状況にて、期間延 

  長したい資料の左端 

  チェック欄にチェック 

  を入れ、貸出延長をク 

  リックする 

② 

② 期間延長したい資料の 

  内容を確認し、OKを 

  クリックする 

③ 

③ 新たな返却期限日と  

  延長回数がカウント 

  されたことを確認し 

  戻るをクリックする 

 ※延長回数には上限が 

  あります（下表参 

  照）。 

 
開架図書 閉架図書  

政府刊行物・ 
雑誌・紀要  

学部生 

通信教育部生  2週間・3回  2週間・3回  延長不可  

大学院生 

兼任教員  2週間・3回  3ヶ月・1回  延長不可  

専任教職員  2週間・3回  6ヶ月・1回  延長不可  

卒業生・地域・ 

山手線コンソ  2週間・1回  2週間・1回  延長不可  

貸出予約照会画面（貸出状況） 

貸出延長確認 

貸出延長完了 

貸出延長期間および延長回数の上限一覧 

  3．利用状況の照会・貸出期間の延長 


