
2018年 3月卒業予定の方へ 

2018年 2月 

キャリアデザイン学部 

 

1.卒業発表と証明書について 

  成績通知書の右上「判定結果」欄の記載をもって卒業発表とします。 

 

日程 イベント 証明書スケジュール 

2/28（水） 卒業発表日 

※採点調査 3/2（金）〆切 

証明書の予約開始 

3/23（金）17時  証明書の予約終了 

3/24（土） 学位授与式 

学位記授与 

卒業祝賀パーティー 

3/23（金）までに予約を受け付けた「卒業証明書」「成

績・卒業証明書」の郵送開始 

 

3/26（月）以降  卒業生証明書発行窓口で受付・発行 

 

◇「卒業証明書」「成績・卒業証明書」の発行 

・3 月卒業の方の「卒業証明書」「成績・卒業証明書」の発行は、すべて 3/24（土）の学位授与式後に

なります。3/24（土）以前の発行はできません。 

・3/23（金）までに予約手続きをした方には、3/24（土）以降受付順に郵送します。 特に急ぐ場合は速 

達扱いとし、早めに申し込んでください。 

・3/24（土）の学位授与式当日に申請した場合、当日お渡しすることはできません。翌日以降、郵送ま

たは窓口でのお渡しとなります。 

なお当日は窓口が混雑するため、申請に時間がかかります。できるだけ事前に予約手続きをしてく

ださい（3/23（金）〆切）。 

・3/26（月）以降は卒業生証明書発行窓口で受け付けます。郵送による申請・受け取りもできます。 

※参照  大学公式サイト > 卒業生の方へ > 各種申請・手続き > 証明書発行の申請方法 

 

◇証明書の予約方法 

  ①学生証・返信用切手を用意 

・速達は下記料金＋２８０円です。 

・「厳封」は提出先から特に求められた場合に使用します。通常は使用しません。 

・切手は富士見ゲート 生協購買部（月曜～金曜：11-15時、3/24（土）10-17時）、 

コンビニエンスストア等で購入できます。 

 

 和文・英文共通 和文 英文 

通 数 厳封なし 郵送料 厳封あり 郵送料 厳封あり 郵送料 

１通 

定 型 

82円 

定 型 

82円 
定 型 

82円 

２通 82円 82円 92円 

３通 92円 92円 定型外 140円 



 

②証明書自動発行機で予約票を取る 

証明書発行機に学生証を通す→パスワード入力→「申請書」を選ぶ→「予約票（学部）」を選

ぶ→「卒業証明書予約票」か「成績・卒業証明書予約票」を選ぶ→部数を選ぶ→表示金額を

投入する→予約票を取り出す 

 

③キャリアデザイン学部窓口へ申込 

窓口に用意してある封筒に切手を貼付→送付希望先の住所・氏名・学生証番号を記入

→予約票を入れ、封をせずに提出する。 

 

2.学位授与式 

・日 時： 2018年 3月 24日（土） 開場 13：00、 開式 13：45、 閉式 15：30（予定） 

・場 所： 日本武道館 

 

3.学位記授与 

・日 時： 2018年 3月 24日（土）16：00～17：00  

・学位記は学生証と引換えです。紛失している場合、学位記は交付できません。再発行手続

き（※手数料 2,000円）を行ってください。ご注意ください。 

・当日受け取れない場合 

⇒郵送受け取りが可能です。キャリアデザイン学部窓口で事前に手続きしてください。 

その際「学生証の返却」「郵送用切手（簡易書留：710円。簡易書留（速達）：1,090円）」が 

必要です。なお、後日学部窓口で直接受け取ることもできます。 

 

4.卒業祝賀パーティー 

・日時： 2018年 3月 24日（土）18：00～20：00 

・会場： 外濠校舎 6階 さったホール  

・会費無料、事前申込は不要 

 

5.教員免許状の配付（一括申請者のみ） 

・配布日： 2018年 3月 24日（土） 15：00～18：00  

・配布場所： 教職・資格担当窓口 

・持参物： 学生証または本人確認ができるもの（運転免許証、健康保険証など） 

 

※参考 

3月 24日（土）窓口業務時間 

キャリアデザイン学部窓口 15：00～18：00  

教職・資格担当窓口     15：00～18：00  

 

以 上 

 


